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               МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ТОМСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ ТОМСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

 17.11.2010 г.
№ 293
г. Томск

Об утверждении Административного регламента
предоставления муниципальной услуги «Приобретение 

земельных участков из земель сельскохозяйственного 

назначения, находящихся в государственной и 

муниципальной собственности, для создания 

фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» 

       В целях реализации положений Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» от 06.10.2003 №131-ФЗ, обеспечения открытости и общедоступности информации о предоставлении муниципальных услуг, руководствуясь распоряжениями Правительства РФ от 17.10.2009 №1555-р, от 17.12.2009 №1993-р, распоряжением Главы Томского района (Главы Администрации) от 24.11.2009 №319-п «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, оказываемых Администрацией Томского района, и разработке регламентов по оказанию муниципальных услуг», положениями Устава муниципального образования «Томский район»        
П О С Т А Н О В Л Я Ю:
1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности», согласно приложению. 
2. Управлению Делами Администрации Томского района разместить на официальном сайте Администрации Томского района www.tr.tomskinvest.ru вышеуказанный Административный регламент. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации – начальника Управления по экономической политике и муниципальным ресурсам Матирову И.А.

Глава Томского района 
(Глава Администрации)                                                                    В.Е.Лукьянов
Тюков 40 89 72
Приложение   к    постановлению 

Администрации Томского района

от 17.11.2010 № 293
Административный регламент

предоставления муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»

   1. Общие положения
1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по исполнению муниципальной услуги на территории муниципального образования «Томский район».

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом РФ, Земельным кодексом РФ, Федеральным законом от 25.10.2001 №137-ФЗ«О введении в действие Земельного кодекса РФ», Федеральным законом от 11.06.2003 №74-ФЗ «О крестьянском (фермерском) хозяйстве», Федеральным законом от 24.07.2002 №101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения», Законом Томской области от 04.10.2002 №74-ОЗ «О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области», Законом Томской области от 13.10.2003 №135-ОЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения в Томской области», постановлением Правительства РФ от 11.11.2002 №808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных участков», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Томской области и муниципального образования «Томский район», регламентирующими правоотношения в установленной сфере.  
1.3. Наименование муниципальной услуги: приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.

1.4. Получателями муниципальной услуги являются физические лица (далее – заявитель). 

1.5. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Комитет по земельным ресурсам Управления по экономической политике и муниципальным ресурсам Администрации Томского района (далее – Комитет).    
1.6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является заключение договора купли – продажи или договора аренды земельного участка. 
        При наличии основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги представленные документы возвращают заявителю. Возврат документов не препятствует повторному обращению заявителя. 

1.7. Для получения услуги заявители предоставляют в Администрацию Томского района (далее – Администрация) лично, либо через представителя, либо почтовым отправлением заявление на имя Главы Томского района (Главы Администрации) о приобретении земельного участка (приложение) в котором указывается:
· цель использования земельного участка (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства);

· испрашиваемое право на земельный участок (собственность, аренда с указанием срока);

· обоснование размера испрашиваемого земельного участка, число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства;

· предполагаемое местоположение земельного участка;

· дату оформления заявления. 
      Заявление физического лица должно содержать сведения о физическом лице (фамилию, имя, отчество, адрес местожительства, либо адрес для направления информации, контактный телефон (при наличии)) и подпись заявителя.

       К заявлению должны быть приложены следующие документы:

· копия документа, удостоверяющего личность заявителя, либо копию удостоверенной в установленном порядке доверенности, на совершение действий в интересах заявителя;

· адресная справка на земельный участок с ситуационным планом (схема расположения земельного участка на картографическом материале в масштабе от 1:500 до 1:10000), выдаваемая органами местного самоуправления сельских поселений по месту нахождения испрашиваемого земельного участка; 

· кадастровый паспорт земельного участка (при наличии);

·  соглашение о создании фермерского хозяйства, заключенного между членами фермерского хозяйства;

· копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (при наличии).  
1.8. Требования к документам, представляемым для оказания муниципальной услуги.

       Представляемые документы, должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги.         

       Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.

       Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание.
1.9. Услуга предоставляется бесплатно. 
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги
     Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
2.1. Местонахождение Администрации: Томская область, г. Томск, ул. Карла Маркса, 56.

2.2. Почтовый адрес Администрации: 634050, Томская область, г. Томск, ул. Карла Маркса, 56.

2.3. Телефон/факс Администрации: (3822) 40-86-35.

2.4. Электронная почта Администрации: (www.tr.tomskinvest.ru).                      
2.5. Контактные телефоны Комитета: (3822) 40-86-39, 40-17-64.

2.6. Прием заявлений, консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги, предоставление информации о ходе исполнения муниципальной услуги, выдача конечного результата муниципальной услуги заявителям осуществляется Комитетом (каб. №107 операционный зал «Единое окно») в соответствии со следующим распорядком:

· понедельник – пятница: с 8-00 до 13-00 и с 14-00 до 15-00 часов, кроме выходных и праздничных дней.

2.7. Сведения о местонахождении, почтовом адресе, справочных телефонах, графике приема заявителей Комитетом, информация о порядке предоставления муниципальной услуги, форма заявления о предоставлении муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц размещаются:
· в Комитете на информационном стенде;

· в электронном виде на официальном сайте Администрации в сети Интернет (www.tr.tomskinvest.ru).

2.8. На информационном стенде в помещении, предназначенном для предоставления муниципальной услуги, размещается следующая информация:

· текст Административного регламента;

· форма заявления о предоставлении муниципальной услуги;

· перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

· порядок получения консультаций;

· порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц.

2.9. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

· перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
· месторасположения, графика работы, номеров телефонов, адресов юридических лиц, в которых получатели муниципальной услуги могут получать необходимые документы;

· времени приема и выдачи документов;

· срок рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.

2.10. Специалисты Комитета, осуществляющие консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги (по телефону или лично), должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства.

2.11. Специалисты Комитета не вправе осуществлять консультирование заявителей, выходящих за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях оказания муниципальной услуги и влияющие прямо или косвенно на индивидуальные решения заявителей.  

2.12. С момента приема документов на предоставление муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении рассмотрения документов посредством телефонной связи или личного посещения Администрации. Для получения сведений о прохождении рассмотрения документов заявителем указываются (называется) дата подачи заявления, входящий регистрационный номер, фамилия заявителя. Заявителю предоставляются сведения об этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) предоставления муниципальной услуги где находится поданное им заявление.  

2.13. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста Комитета, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. 
2.14. При невозможности специалиста Комитета, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
   Сроки предоставления муниципальной услуги

2.15.  Срок предоставления муниципальной услуги:

· публикация сообщения о наличии свободных земельных участков в средствах массовой информации – 30 дней;

· в случае если подано только одно заявление:

· Администрация Томского района в течение 14 дней принимает решение, оформленное письмом о согласовании предоставления земельного участка в собственность, либо в аренду заявителю;

· в случае если подано два и более заявлений: 

· Администрация Томского района принимает решение о проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков;
· подготовка к проведению торгов (формирование земельного участка, кадастровый учет, проведение независимой оценки);
· проведение торгов и заключение договора осуществляется в сроки, установленные действующим законодательством РФ.

     Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.16. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях:
· отсутствия фамилии, имени, отчества - для физических лиц, почтового адреса заявителя;
· с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

· к заявлению приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствует требованиям действующего законодательства;
· отзыва заявления;
· злоупотребления гражданином, предоставленным законом правом на обращение и употребившим в содержании заявления нецензурные или оскорбительные выражения;

· невозможности прочтения текста заявления. 

2.17. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю направляется письменное сообщение об отказе в предоставлении информации, с разъяснением причин, послуживших основанием для отказа.
    Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.18. Для предоставления муниципальной услуги предлагаются места ожидания, места получения информации и места заполнения необходимых документов.

2.19. Места информирования, предназначенные для ознакомления потребителей услуги с информационными материалами, оборудуются:

· информационным стендом;

· стульями и столами для возможности оформления документов.

2.20. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов могут быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями. 
2.21. Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами (стояками) и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений. 

2.22. Каждое рабочее место специалистов Комитета должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам. 

      Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги. 

3.1.   Предоставление муниципальной услуги включает в себя:

· прием заявления и документов; 
· рассмотрение и проведение экспертизы заявления с документами;

· предварительная и заблаговременная публикация сообщения о наличии свободных земельных участков в средствах массовой информации;

· в случае если подано только одно заявление - принятие решения о предоставления земельного участка заявителю;
- в случае если подано два и более заявлений:

· принятие решения о проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков;
· подготовка к проведению торгов (формирование земельного участка, кадастровый учет, проведение независимой оценки);

· публикация информационного сообщения о проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков;

· прием заявления и документов от претендентов;

· рассмотрение и проведение экспертизы заявления с документами;

· проведение торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков;

· заключение договора купли-продажи /аренды земельного участка.

     3.2. Основанием для начала исполнения процедуры является:

· предварительная и заблаговременная публикация сообщения о наличии свободных земельных участков в средствах массовой информации;

· принятие заявлений от представителей КФХ в течение месяца с момента опубликования информационного сообщения;

· принятие решения Администрацией Томского района о предоставлении земельного участка в собственность, либо в аренду заявителю в течение 14 дней;

· заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности фермерского хозяйства в течение 7 дней со дня принятия указанного решения (в случае, если подано только одно заявление);

· принятие решения Администрацией Томского района о проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков (в случае, если подано два и более заявлений);

· публикация извещения о проведении торгов в срок не менее 30 дней до даты проведения торгов;

· принятие заявлений от представителей КФХ в срок не менее 25 дней со дня опубликования извещения;

· проведение торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких земельных участков;

· заключение договора купли-продажи или аренды земельного участка для создания, осуществления деятельности или расширения фермерского хозяйства.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением услуги   

4.1. Текущий контроль за исполнением положений настоящего регламента осуществляется Главой Томского района (Главой Администрации), уполномоченным заместителем Главы Администрации Томского района и председателем Комитета (заместителем председателя Комитета). 
4.2. Контроль над полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, участвующих в предоставлении услуги. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуг определяет Глава Томского района (Глава Администрации) в установленном порядке.    

   По результатам проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством РФ. 

4.3. Должностное лицо, уполномоченное на прием документов, несет персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка приема документов, предоставляемых заявителями. 

5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления

муниципальной услуги
5.1. В случае если потребитель муниципальной услуги (его законный представитель) не согласен с ходом исполнения и (или) результатом оказания муниципальной услуги, он вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принимаемые в ходе исполнения настоящего регламента, в органе, ответственном за организацию предоставления муниципальной услуги, или в соответствии с действующим законодательством в судебном порядке.

5.2. Жалоба может быть отражена письменно, высказана устно на личном приеме у Главы Томского района (Главы Администрации). 

5.3. Письменные и устные обращения (претензии или жалобы) принимаются и регистрируются в порядке, предусмотренном действующим  законодательством о рассмотрении обращений граждан. 

5.4. Заявитель в своей жалобе в обязательном порядке указывает:

· фамилию, имя, отчество;

· почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

· изложение сути жалобы;

· личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

5.5. Глава Томского района (Глава Администрации):  
· обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего жалобу, или его законного представителя;

· вправе запрашивать необходимые для рассмотрения жалобы документы и материалы в пределах полномочий;

· по результатам рассмотрения жалобы принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя, дает письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

5.6.  Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, осуществленные (принятые) в ходе предоставления услуги, в судебном порядке в соответствии с действующем законодательством РФ. 
Приложение 

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной услуги 

«Приобретение 

земельных участков из земель сельскохозяйственного 

назначения, находящихся в государственной и 

муниципальной собственности, для создания 

фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»

Главе Томского района 

     (Главе Администрации)

В.Е.Лукьянову

от___________________

                                                                                                    почтовый адрес: 

____________________

 телефон______________

Заявление

о приобретении земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности

     Прошу предоставить земельный участок 

местоположение которого:___________________________________________
обоснование размера земельного участка:______________________________ 
на праве (собственность или аренда):__________________________________

условия предоставления (за плату или бесплатно, либо указать срок аренды)___________________________________________________________
для целей: создание фермерского хозяйства и осуществления его деятельности.  

число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства:_________________________________________________________

К заявлению прилагаю следующие документы:

Дата 
подпись 
_1192978210.doc
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