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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ТОМСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ ТОМСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

« 12 »    07     2012г.
                                                                  № 195
Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
"Предоставление земельного участка из 
земель сельскохозяйственного назначения, 
находящихся в муниципальной собственности, 
а также из земель государственная собственность 
на которые не разграничена для создания 
фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» 
Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ, положениями Устава муниципального образования "Томский район",
 постановляю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» на территории муниципального образования «Томский район» согласно приложению.

2. Управлению делами Администрации Томского района разместить на официальном сайте Администрации Томского района www.tr.tomskinvest.ru вышеуказанный Административный регламент.
3. Постановление Администрации Томского района от 17 ноября 2010 г. N 293 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в государственной или муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» - считать утратившим силу
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации - начальника Управления по экономической политике и муниципальным ресурсам О.Н.Быстрицкую.
Глава Томского района                                                                                            В.Е.Лукьянов
Приложение к 

постановлению Администрации

Томского района
от 12.07.12 г. N 195
Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность, в аренду земельных участков, из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Томский район», для создания крестьянского (фермерского) хозяйства (далее - земельный участок) и осуществления его деятельности на территории муниципального образования «Томский район» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления указанной муниципальной услуги в Томском районе, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, в пределах компетенции.

2. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, а также крестьянско-фермерские хозяйства, как индивидуальные предприниматели без образования юридического лица или крестьянско-фермерские хозяйства, как юридические лица их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом (далее - получатели услуги).

Данный регламент распространяется на земельные участки, испрашиваемые  для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности в случае их использования для сельскохозяйственного производства без строительства производственных объектов. В случае, если на земельном участке, испрашиваемом  для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности предполагается строительство сельскохозяйственных производственных объектов, действует регламент по предоставлению права аренды на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, для строительства, с предварительным согласованием мест размещения объектов.                      

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЯЕМОЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3. Наименование муниципальной услуги:  «Предоставление земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности»  (далее - муниципальная услуга).

4. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Администрация Томского района в лице Комитета по земельным ресурсам Управления по экономической политике и муниципальным ресурсам Администрации Томского района (далее - Комитет).
5. Решение о предоставлении муниципальной услуги принимается Администрацией Томского района в форме постановления Администрации Томского района (далее - решение).

6. Комитет не вправе требовать от получателя муниципальной услуги (далее - заявитель) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, утвержденный решением Думы Томского района.

7. В предоставлении муниципальной услуги также участвуют:

- кадастровый инженер;

- организации, участвующие в проведении согласований при предоставлении земельных участков для крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности (комитет по архитектуре и градостроительству, Администрации сельских поселений входящих в состав муниципального образования «Томский район»).

 - ФГБУ "ФКП Росреестр" по Томской области - обеспечение кадастрового учета земельного участка.
- Управление Росреестра по Томской области;
- ИФНС России по Томской области.
8. Результатом предоставления муниципальной услуги является заключение с получателями услуги договоров аренды, купли-продажи земельных участков, находящихся на землях государственная собственность на которые не разграничена и муниципальной собственности, расположенных на территории муниципального образования «Томский район», для ведения крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности.

9. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка в аренду (при наличии кадастрового паспорта) - 60 дней;

срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность бесплатно (за плату) земельного участка (при наличии кадастрового паспорта) - 60 дней;

срок предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельного участка в собственность либо аренду (без кадастрового паспорта) - 150 дней.

В срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, в течение которого заявитель обеспечивает проведение кадастровых работ и постановку земельного участка на государственный кадастровый учет.

10. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

- Федеральный закон от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральный закон от 24 июля 2002 года N 101-ФЗ "Об обороте земель сельскохозяйственного назначения";

- Федеральный закон от 11.06.2003 N 74-ФЗ "О крестьянском фермерском хозяйстве";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Закон Томской области от 04.10.2002 N 74-ОЗ "О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области";

- Устав муниципального образования «Томский район», утвержденный Решением Думы Томского района от 29.09.2011 N 82

11. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги:

заявление (Приложение N 1);

- в заявлении должны быть указаны:
 - цель использования земельных участков (создание, осуществление деятельности фермерского хозяйства, его расширение);

- испрашиваемое право на предоставляемые земельные участки (в собственность или аренду);

- условия предоставления земельных участков в собственность (за плату или бесплатно);

- срок аренды земельных участков;

- обоснование размеров предоставляемых земельных участков (число членов фермерского хозяйства, виды деятельности фермерского хозяйства);

- предполагаемое местоположение земельных участков.

К заявлению обязательно прилагается:

- копия документа, удостоверяющего личность;

- копия доверенности (в случае подачи заявления представителем по доверенности);
- адресная справка на земельный участок с ситуационным планом (схема расположения земельного участка на картографическом материале в масштабе от 1:500 до 1:10000), выдаваемая органами местного самоуправления сельских поселений по месту нахождения испрашиваемого земельного участка;
- в случае, когда получателем услуги является крестьянское (фермерское) хозяйство, созданное двумя и более гражданами - соглашение о создании крестьянского (фермерского) хозяйства, заключенное между членами такого хозяйства в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 11 июня 2003 года N 74-ФЗ "О крестьянском (фермерском) хозяйстве";
- декларация о намерениях с обоснованием примерного размера земельного участка.
К заявлению могут быть также приложены:

- кадастровый паспорт (при наличии);

- сведения из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или сведения из Единого государственного реестра юридических лиц, выданные не ранее 30 дней до даты подачи заявления;
- сведения из Управления Росреестра по Томской области о наличии либо отсутствии ранее зарегистрированных прав и обременений на испрашиваемый земельный участок .
12. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- предоставление получателем услуги документа, текст которого не поддается прочтению;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, указаны не полностью;

- полномочия представителя не оформлены в установленном законом порядке;
- не предоставления документов, согласно п.11 Регламента.

13. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- представление заявителем пакета документов, предусмотренного настоящим регламентом за пределами сроков, установленных в публикации;

- принятие в отношении испрашиваемого земельного участка решения о проведении аукциона по его продаже или продаже права на заключение договора аренды земельного участка;

- наличие решения о предварительном согласовании места размещения объекта, утверждающего акт о выборе земельного участка, в отношении другого лица;

- наличие решения о предоставлении земельного участка в отношении другого лица;
- если испрашиваемое право на земельный участок не предусмотрено Земельным законодательством;

- изъятие заявленного земельного участка из оборота;

- установление федеральным законом запрета на приватизацию земельного участка, с распространением условий запрета на заявленный участок;

- резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд;

- отсутствие свободного участка;

- обременение запрашиваемого земельного участка правами третьих лиц.

14. Предоставление услуги осуществляется бесплатно.

15. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

16. Регистрация заявления и приложенных к нему документов о предоставлении муниципальной услуги, производится специалистом Комитета по земельным ресурсам Комитета (далее - специалист) в течение 1 рабочего дня в Журнале регистрации.

17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) муниципальная услуга предоставляется в помещениях Администрации Томского района, соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

2) в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графики работы специалистов, образцы заполняемых документов получателями услуги, дополнительная справочная информация;

3) для ожидания приема получателям услуги отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

18. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

III. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ
19. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, рассмотрение и регистрация заявления получателя услуги о предоставление земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящегося в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности и приложенных к нему документов;

2) согласование заявления получателя услуги о предоставление земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящегося в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности и приложенных к нему документов с главой Администрации Томского района;

3) проведение получателем услуги работ по формированию земельного участка и принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории;

4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги получателю услуги;

5) подготовка и выдача получателю услуги договора купли-продажи, аренды земельного участка с приложением документов для государственной регистрации права собственности или права аренды земельного участка.

20. Прием, рассмотрение и регистрация заявления получателя услуги о предоставление земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящегося в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности и приложенных к нему документов.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение получателя услуги, к специалисту с заявлением и приложенными к нему документами, о предоставлении земельного участка.

Рассмотрение специалистом заявления получателя услуги и приложенных к нему документов предусматривает:

- установление предмета обращения, личности получателя услуги, его полномочий, в случае, если с заявлением обращается представитель получателя услуги;

- проверку наличия всех необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и правильность их оформления;

- установление наличия (отсутствия) оснований для отказа в принятии заявления о согласовании места расположения земельного участка;

- уведомление получателя услуги о наличии препятствий для приема заявления о согласовании места расположения земельного участка (в случае наличия оснований для отказа);

- возврат представленных документов (в случае наличия оснований для отказа).

Специалист в течение одного рабочего дня, регистрирует письменное заявление получателя услуги и приложенные к нему документы в Журнале регистрации заявлений (в случае правильности оформления приложенных к нему документов).
21. Согласование заявления получателя услуги о предоставление земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящегося в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности и приложенных к нему документов с главой Томского района.

Основанием для начала административной процедуры является направление специалистом зарегистрированного заявления получателя услуг и приложенных к нему документов на согласование с Главой Томского района.

Результатом административной процедуры является согласование с Главой Томского района заявления получателя услуги и приложенных к нему документов о предоставлении места расположения земельного участка.

На основании проверки и анализа имеющихся документов в зависимости от принятого Главой Томского района решения специалист Комитета осуществляет подготовку проекта сообщения о приеме заявлений о предоставлении в аренду испрашиваемого земельного участка.

Сообщение публикуется в печатных средствах массовой информации, определяемых Законом Томской области от 13.10.2003 N 135-ОЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения в Томской области», а также Администрацией Томского района в установленном порядке. 

 По истечении месяца со дня опубликования и размещения сообщения о приеме заявлений в случае, если заявления не поступили, специалист Комитета в течение двух недель с момента истечения срока приема заявлений о предоставлении земельного участка на основании сообщения письменно оповещает заявителя о возможности предоставления земельного участка, с предложением о проведении за счет получателя услуги работ по формированию земельного участка.

22. Проведение получателем услуги работ по формированию земельного участка и принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

Основанием для начала административной процедуры является обращение получателя услуг в одну из лицензированных организаций, с заявлением о проведении кадастровых работ в отношении согласованного земельного участка.

Проведение кадастровых работ в отношении земельного участка, подлежащего предоставлению для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на территории Томского района, государственный кадастровый учет сформированного земельного участка, осуществляется за счет средств получателя услуги.

В результате проведенных работ, получатель услуги получает подготовленные по установленной форме материалы межевания земельного участка с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

Материалы межевания земельного участка с приложением схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории, предоставляются получателем услуги специалисту, для последующего согласования и утверждения специалистами Администрации Томского района и подготовки проекта решения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории.

В случае получения из Комитета по архитектуре и градостроительству Администрации Томского района заключения о невозможности предоставления земельного участка, специалист Комитета по архитектуре и градостроительства Администрации Томского района готовит мотивированный отказ о невозможности согласования схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории  за подписью Главы Администрации Томского района.
Решение о формировании земельного участка в котором  утверждается схема расположения  земельного участка принимается в течение 30 дней со дня предоставления получателем услуги схемы расположения земельного участка на кадастровом плане (карте) территории специалисту.

После получения решения о формировании земельного участка, в котором  утверждается схема расположения  земельного участка получатель услуги обеспечивает постановку на государственный кадастровый учет сформированного земельного участка, получение кадастрового паспорта земельного участка.

Результатом административной процедуры является наличие сформированного земельного участка из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся в муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Томский район», для создания крестьянского (фермерского) хозяйства и осуществления его деятельности на территории Томского района.

23. Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги получателю услуги.

Рассмотренное и согласованное Главой Томского района заявление о предоставлении получателем услуги о предоставлении муниципальной услуги с приложенным к нему кадастровым паспортом земельного участка, а также постановлением Администрации Томского района о формировании земельного участка.

Согласованное главой Томского района заявление получателя услуги о предоставлении муниципальной услуги с приложенным к нему кадастровым паспортом земельного участка и постановлением Администрации Томского района о формировании земельного участка передается специалисту для подготовки проекта решения о предоставлении получателю услуги муниципальной услуги.

Решение о предоставлении получателю услуги земельного участка в собственность за плату либо в аренду, принимается Администрацией Томского района в течение 14 дней.
Результатом административной процедуры является постановление Администрации Томского района о предоставлении получателю услуги муниципальной услуги.

24. Подготовка и выдача получателю услуги договора купли-продажи, аренды земельного участка с приложением документов для государственной регистрации права собственности или права аренды земельного участка.

Основанием для начала административной процедуры является наличие принятого постановления о предоставлении муниципальной услуги.

Подготовка и выдача получателю услуги договора купли-продажи или аренды земельного участка предусматривает:

- подготовку специалистом в семидневный срок проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка;

- направление специалистом получателю услуги проекта договора купли-продажи или аренды земельного участка с приложением документов для государственной регистрации права аренды земельного участка, с предложением о заключении договора;

- предоставление получателем услуги документов, подтверждающих внесение выкупной цены, арендной платы за земельный участок, необходимых для государственной регистрации права собственности, аренды земельного участка.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ

ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

25. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, подготовки проектов решений о предоставлении в собственность, аренду земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, находящихся муниципальной собственности, а также из земель государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории муниципального образования «Томский район», для создания крестьянского (фермерского) хозяйства осуществления его деятельности на территории Томского района, осуществляется должностным лицом - председателем Комитета. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения специалистом положений Регламента.

26. Контроль за исполнением Регламента со стороны граждан, арендаторов, собственников земельных участков из земель сельскохозяйственного назначения, осуществляется в порядке и формах, установленных Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

27. Ответственность специалиста и должностного лица - председателя Комитета закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Специалисты несут ответственность за:

- сохранность документов;

- правильность заполнения документов;

- соблюдение сроков оформления.

Муниципальный служащий, допустивший нарушение данного Регламента привлекается к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации, статьей 27 Федерального закона от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации".

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО УСЛУГУ,

А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА И ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ УСЛУГИ

28. В части досудебного обжалования действия (бездействие) и решения должностных лиц, предоставляющих услугу, могут быть обжалованы заинтересованными физическими лицами.

29. Заинтересованные физические лица могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) специалистов к председателю Комитета, заместителю председателя Комитета, заместителю Главы Администрации - начальнику Управления по экономической политике и муниципальным ресурсам, Главе Томского района. 
30. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего административного регламента в судебном порядке, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение N 1
к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление земельного участка 
из земель сельскохозяйственного назначения, 

находящегося в муниципальной собственности, 
а также из земель государственная собственность 
на которые не разграничена для создания 
фермерского хозяйства и осуществления 
его деятельности» на территории 

муниципального образования «Томский район»
ЗАЯВЛЕНИЕ

                    О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

            ДЛЯ СОЗДАНИЯ КРЕСТЬЯНСКОГО (ФЕРМЕРСКОГО) ХОЗЯЙСТВА

    Я, ___________________________________________________________________,

         (Ф.И.О. заявителя, главы крестьянского (фермерского) хозяйства)

зарегистрированный (ая) по месту жительства по адресу: ____________________

__________________________________________________________________________,

прошу предоставить ________________________________________________________

                                        (вид права)

на срок ___________________________________________________________________

                          (при аренде земельного участка)

земельный участок из земель сельскохозяйственного  назначения,  находящийся

в государственной собственности с кадастровым номером ____________________,

местоположение __________________________________ площадь  ______ кв. м га)

___________________________________________________________________________

   (обоснование размеров испрашиваемого земельного участка, в том числе

___________________________________________________________________________

        с учетом числа членов крестьянского (фермерского) хозяйства

___________________________________________________________________________

         видов деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства)

        (указать цель использования земельного участка - создание,

     осуществление деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства)

Контактный номер телефона ______________________.

Приложение: опись документов.

1. _____________________________________________________ на ________ л.

2. _____________________________________________________ на ________ л.

3. _____________________________________________________ на ________ л.

______________________                (__________________________)

       (Ф.И.О.)                            (подпись заявителя)

"__" __________ 20__ г.                             М.П.
_1386413888.doc
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