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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ТОМСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ ТОМСКОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	«28»           09          2016
	№ 291

	Об утверждении Положения «О приёмке муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования Томского района к новому учебному году».

	     В соответствии с Федеральным Законом от 29.12.2012 №273-ФЗ (с изменениями и дополнениями) «Об образовании в Российской Федерации», постановлением Главы Томского района от 06.04.2010 №73 «Об организации подготовки муниципальных образовательных учреждений Томского района к новому учебному году» и в целях своевременной и качественной подготовки муниципальных образовательных учреждений Томского района к новому учебному году, создания необходимых условий для учебного процесса,

	ПОСТАНОВЛЯЮ:

	1. Утвердить Положение «О приёмке муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования Томского района к новому учебному году» согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

	2. Утвердить состав районной комиссии по приёмке муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования Томского района к новому учебному году согласно приложению 2 к настоящему постановлению.

	3. Начальнику отдела культуры Управления по социальной политике (Егорова С.Н.) довести до сведения руководителей учреждений дополнительного образования настоящее Положение.

	4. Управлению Делами Администрации Томского района (О.Е. Ефимова) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте Администрации Томского района.

	5. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Томского района – начальника Управления по социальной политике Администрации Томского района В.П. Железчикова.


	Глава Томского района
	В.Е. Лукьянов

	Евграфов П.Ю.  40-87-61


	Приложение 1

к постановлению Администрации Томского района

от «28».09.2016 г. № 291


ПОЛОЖЕНИЕ
о приёмке муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования Томского района к новому учебному году
1. Общие положения.

1.1. Настоящее положение о приемке муниципальных образовательных учреждений дополнительного образования Томского района к новому учебному году (далее - Положение) составлено в соответствии:

- с Федеральным законом от 29.12.2012 N 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2. Приемка учреждений.

2.1. Приемка учреждений дополнительного образования проходит по графику, утвержденному председателем межведомственной комиссии.

2.2. Уведомления о дате и времени проведения приемки направляется руководителям учреждений дополнительного образования не менее чем за 3 рабочих дня до начала приемки.

2.3. Руководитель учреждения дополнительного образования предоставляет межведомственной комиссии документы в соответствии с приложением 1 к настоящему Положению.

2.4. Приемка учреждений дополнительного образования оформляется актом проверки готовности согласно приложению 2 к настоящему Положению.

2.5. Акт проверки готовности учреждения дополнительного образования оформляется в двух экземплярах, подписывается председателем межведомственной комиссии и членами комиссии и направляется по одному экземпляру председателю межведомственной комиссии и руководителю учреждения дополнительного образования.

Приложение 1 к Положению
ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДЪЯВЛЕНИЯ КОМИССИИ
ПО ПРИЕМКЕ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ТОМСКОГО РАОЙНА

К НОВОМУ УЧЕБНОМУ ГОДУ
1. Устав образовательного учреждения;

2. Лицензия на право ведения образовательной деятельности;

3. План работы учреждения на учебный год;

4. План работы педагогического совета;

5. Тарификационные списки;

6. Журналы учета групповых\индивидуальных занятий;

7. Документы по приемке и зачислению (приказ о создании комиссии, система оценки приёмных экзаменов, результаты приёмных экзаменов на 2016-2017 уч. г.);

8. Документы по проведению контрольно-переводных нормативов (перечень, нормативы, график сдачи);

9. Расписание занятий;

10. План-график проведения проверок учебных групп;

11. Документы по методической работе (план, методические разработки);

12. План работы на месяц;

13. Приказ о создании комиссии по охране труда;

14. Инструкции по ТБ, противопожарной безопасности;

15. Журнал ознакомления сотрудников с инструкциями по ТБ;

16. Журнал ознакомления учащихся с инструкциями по ТБ;

17. Пакет документов по работе с персональными данными;

18. Акт опрессовки отопительной системы;

19. Приказ руководителя о назначении ответственных лиц за организацию безопасной работы;

20. Копии предписаний или актов органов надзора и контроля;

21. Информация о прохождении медицинского осмотра и личные медицинские книжки работников;

22. Программа производственного контроля;

23. График проведения генеральных уборок;

24. Договор на вывоз ТБО.

Приложение 2 к Положению
АКТ ПРОВЕРКИ ГОТОВНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ ТОМСКОГО РАОЙНА

К НОВОМУ УЧЕБНОМУ ГОДУ
Составлен "____" ___________ 20___ г.


Полное наименование учреждения, год постройки здания

_________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Юридический и фактический адрес

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Фамилия, имя, отчество руководителя

__________________________________________________________________________

Телефон

__________________________________________________________________________

Проверка проводилась комиссией в составе:

Председатель         __________________________________________________

Секретарь               __________________________________________________

Члены комиссии

                        __________________________________________________

                        __________________________________________________

                        __________________________________________________

                        __________________________________________________

                        __________________________________________________

                        __________________________________________________

По результатам проверки комиссией установлено следующее:

1. Наличие учредительных документов юридического лица (в соответствии со

ст. 52 Гражданского кодекса Российской Федерации): _______________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

2. Наличие   документов, подтверждающих   закрепление   за   учреждением

собственности учредителя _________________________________________________

                         (на правах оперативного управления или передаче в

__________________________________________________________________________

                  собственность учреждению, дата и N документа)

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

3. Наличие лицензии на право ведения образовательной деятельности ________

__________________________________________________________________________

     (N лицензии, кем выдана, на какой срок, имеется ли приложение,

__________________________________________________________________________

 соответствие данных, указанных в лицензии уставу и какие реализуются виды

__________________________________________________________________________

                       образовательных программ)

__________________________________________________________________________

4. В 20___-20___ учебном году в учреждении всего учащихся _________человек

5. Наличие документации по зачислению детей в образовательные учреждение и

переводу в другие группы:

- приказ и создании, и условиях работы приемной комиссии___________________

-наличие информационного стенда по приему детей   в   образовательное

учреждение________________________________________________________________

-итоговые тесты приема детей на 2016-2017 г. г. _____________________________
- приказ о переводе учащихся _____________________________________________

- контрольно-переводные тесты_____________________________________________

6. Наличие программ по предметам ______________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

7. Наличие плана работы образовательного учреждения на новый 2016-2017
учебный год и его краткая экспертиза

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

8. Качество ремонтных работ:

- капитальных ____________________________________________________________

- текущих ________________________________________________________________

Кем выполнены ремонтные работы и акты об их приемке, а также имеются ли

гарантийные обязательства подрядчиков

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

9. Организация питьевого режима __________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

10. Готовность учреждения к работе в зимних условиях. Характер отопительной

системы (котельная, теплоцентраль, печное и др.), ее состояние ___________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Опрессована ли отопительная система (дата и N акта)

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

11. Тип освещения в учреждении (люминесцентное, СК-300 др.)

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

12. Обеспечены ли учебные заведения освещением по норме (номер и дата

протокола замеров освещения)

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

13. Проверка    сопротивления    изоляции    электросети    и   заземления

электрооборудования (дата и N акта) ______________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

14. Наличие и состояние противопожарного оборудования (пожарные краны,

рукава, огнетушители и т.д.)

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

15. Выполнение правил пожарной безопасности

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

16. Примечания

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

17. Замечания и предложения комиссии

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

18. Заключение комиссии о готовности учреждения к новому учебному году

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________

Председатель           __________________________    _____________________

Секретарь              __________________________    _____________________

Члены комиссии         __________________________    _____________________

	Приложение 2
к постановлению Администрации Томского района

от «28».09.2016 г. № 291


Состав районной комиссии 

по приёмке муниципальных образовательных учреждений

дополнительного образования Томского района к новому учебному году

	Председатель комиссии 
	-
	Железчиков Валентин Павлович, заместить Главы Томского района – начальник Управления по социальной политике

	Заместить председателя комиссии
	-
	Егорова Светлана Николаевна, начальник отдела культуры Управления по социальной политике

	Члены комиссии
	-
	Толкачёв Андрей Анатольевич, начальник отдела по молодёжной политике и спорту Управления по социальной политике 

	
	-
	Евграфов Павел Юрьевич, главный специалист отдела культуры Управления по социальной политике 

	
	-
	Фёдорова Ольга Викторовна, заместитель начальника Управления образования Администрации Томского района по организации образовательной и воспитательной деятельности (по согласованию)

	
	-
	Батаева Ольга Викторовна, директор ОГБУ «Центр социальной поддержки населения Томского района» (по согласованию)

	
	-
	Инспектор ОГПН Томского района (по согласованию)

	
	-
	Специалист Роспотребнадзора (по согласованию)
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