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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ТОМСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ ТОМСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

01.06.2020 г.                                                                                                № 159-П
Об утверждении Порядка обеспечения 

создания и ведения аккаунтов 

Администрации Томского района

В целях повышения качества взаимодействия органов местного самоуправления Томского района с гражданами, организации работы Администрации Томского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 9 февраля 2009 года №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», руководствуясь распоряжением Администрации Томской области от 28 февраля 2020 года № 125-ра «Об утверждении Порядка обеспечения создания и ведения аккаунтов Администрации Томской области и иных исполнительных органов государственной власти Томской области в социальных сетях»
СЧИТАЮ НЕОБХОДИМЫМ:

1. Утвердить Порядок обеспечения создания и ведения аккаунтов Администрации Томского района в социальных сетях (далее - Порядок) согласно приложению к настоящему распоряжению.

2. Управлению Делами:

1) обеспечить создание и ведение аккаунтов Администрации Томского района в социальных сетях;

2) отделу по информатизации и кадровому обеспечению Управления Делами организовать работу по обеспечению защищенности аккаунтов Администрации Томского района в социальных сетях (принятие мер, направленных на обеспечение безопасности данных и защиту аккаунтов от несанкционированного доступа).
3. Назначить уполномоченным лицом, ответственным за создание и ведение аккаунтов Администрации Томского района главного специалиста по работе со СМИ и общественностью Управления Делами.
4. Руководителям органов и структурных подразделений Администрации Томского района своевременно предоставлять информацию о наиболее значимых мероприятиях, проводимых органом или структурным подразделением Администрации Томского района (не позднее дня, следующего за днем проведения мероприятия). 
5. Управлению Делами разместить настоящее распоряжение на сайте Администрации Томского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
6. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы Томского района – начальника Управления Делами.

Глава Томского района





             А.А. Терещенко
Наталья Константиновна Блинова

pr@atr.tomsk.gov.ru
(3822) 40 47 34
	

	Приложение к распоряжению

Администрации Томского района 

от 01.06.2020 № 159-П


Порядок

обеспечения создания и ведения аккаунтов Администрации Томского района

1. Общие положения.

1. Настоящий Порядок определяется правила создания и ведения аккаунтов Администрации Томского района в социальных сетях «Одноклассники», «ВКонтакте», FaceBook и Instagram (далее – социальные сети).

2. Управление Делами Администрации Томского района осуществляет:

1) создание и ведение реестра аккаунтов Администрации Томского района в социальных сетях;
2) ведение аккаунтов Администрации Томского района в социальных сетях на основании подготовленного Управлением Делами графика выхода и содержания публикаций о мероприятиях Главы Томского района и Администрации Томского района, а также других информационных поводов;

3) координацию текстов ответов на сообщение пользователей, поступившие в аккаунты.

3. Реестр аккаунтов Администрации Томского района подлежит размещению на сайте Администрации Томского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2. Организация наполнения аккаунтов

1. Ведение аккаунтов в социальных сетях осуществляется согласно единой информационной политике Томского района, которую определяет Управление Делами Администрации Томского района.

2. При ведении аккаунтов используются тексты, фотографии, инфографики, видео, трансляции прямых эфиров, опросы, конкурсы, акции, иные материалы и форматы с учетом специфики каждой социальной сети.

3. Управление Делами Администрации Томской области модерирует комментарии и сообщения пользователей в аккаунтах. Удалению подлежат комментарии и сообщения пользователей, нарушающие нормативные правовые акты Российской Федерации и Томской области. Также подлежат удалению комментарии, содержащие спам-рассылки, оскорбления и нецензурные выражения. 
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