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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ТОМСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ ТОМСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«  14 »  09    2012г.
                                                                  №  229
г. Томск

Об утверждении Административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление в собственность земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности, 
а также из земель, государственная 
собственность на которые не разграничена, садоводам,

огородникам, дачникам и их садоводческим, 

огородническим и дачным некоммерческим объединениям»
Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 15.04.1998 № 66-ФЗ «О    садоводческих  огороднических   и  дачных некоммерческих объединениях  граждан», положениями Устава муниципального образования "Томский район", 
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление в собственность земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности, а также из  земель, государственная собственность на которые не разграничена садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям» согласно приложению.

2. Управлению делами Администрации Томского района разместить на официальном сайте муниципального образования «Томский район» Томского района www.tr.tomskinvest.ru и опубликовать в газете «Томское предместье» настоящее постановление.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации - начальника Управления по экономической политике и муниципальным ресурсам О.Н. Быстрицкую.
Глава Томского района                                                                               В.Е.Лукьянов

Д.Ю.Швецов
406411
Лист согласования

к постановлению Администрации Томского района 

«Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги

«Предоставление в собственность земельных участков, находящихся в муниципальной

собственности, а также из земель, государственная собственность на которые не разграничена, садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим,

огородническим и дачным некоммерческим объединениям»
	Ф.И.О. 
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Приложение к
постановлению Администрации

Томского района
от _______ 2012 г. N _____

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги  «Предоставление в собственность земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности, а также из  земель, государственная собственность на которые не разграничена, садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий Административный регламент (далее - Регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) Администрации Томского района по предоставлению в собственность земельных участков на территории муниципального образования «Томский район» садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям.
2. Действие настоящего Регламента распространяется на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности или государственная собственность на которые не разграничена, расположенные на территории муниципального образования «Томский район», полномочия по распоряжению которыми, в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Томской области, возложены на органы местного самоуправления (далее - земельные участки).

3. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее - заявители), садоводческие, огороднические и дачные некоммерческие объединения.

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление в собственность земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности, а также из  земель, государственная собственность на которые не разграничена, садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным некоммерческим объединениям»   (далее - муниципальная услуга).

5. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Администрация Томского района в лице Комитета по земельным ресурсам Управления по экономической политике и муниципальным ресурсам Администрации Томского района (далее - Комитет).
6. Комитет не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

7. В предоставлении муниципальной услуги также участвуют:

- кадастровый инженер;

- ФГБУ "ФКП Росреестр" по Томской области - обеспечение кадастрового учета земельного участка;

- Управление Росреестра по Томской области;

- Управление ФНС России по Томской области.

8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

1) постановление Администрации Томского района о предоставлении в собственность  земельного участка, расположенного на  территории садоводческого, огороднического, дачного некоммерческого товарищества;
2) договор купли-продажи земельного участка;

3) мотивированный отказ в предоставлении земельного участка в собственность.

9. Срок предоставления муниципальной услуги:

В двухнедельный срок со дня регистрации заявления о предоставлении услуги с пакетом документов, указанных в п. 11 настоящего Регламента, Администрацией Томского района должен быть подготовлен проект постановления о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка либо решение об отказе в его предоставлении.
Общий срок предоставления услуги:

- по земельным участкам, испрашиваемых физическими лицами в собственность бесплатно – 30 дней;

- по земельным участкам, испрашиваемых физическими лицами в собственность за плату, а также по земельным участкам, относящихся к имуществу общего пользования, испрашиваемых садоводческими, огородническими и дачными объединениями – 90 дней. 

В срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, в течение которого заявитель обеспечивает проведение кадастровых работ и постановку земельного участка на государственный кадастровый учет, а также оснований установленных в п. 14 Регламента.
10. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
- Федеральный закон от 15.04.1998 № 66-ФЗ «О    садоводческих  огороднических   и  дачных некоммерческих объединениях  граждан»;
- Федеральный закон от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Закон Томской области от 04.10.2002 N 74-ОЗ "О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области";

- Устав муниципального образования «Томский район», утвержденный Решением Думы Томского района от 29.09.2011 N 82;
- Решение Думы Томского района от 30.04.2009 № 303 «О принятии Положения «О порядке предоставления земельных участков на территории Томского района для целей, не связанных со строительством».
11. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет:
- заявление согласно Приложению;

- описание местоположения земельного участка, подготовленное заявителем;
- копию документа, удостоверяющего личность заявителя;
- доверенность, оформленную в соответствии с действующим законодательством, если с заявлением  обратилось лицо, действующее по поручению заявителя; 
- заключение правления некоммерческого объединения, в котором указывается гражданин, за которым закреплен земельный участок, и подтверждается соответствие указанного описания местоположения такого земельного участка местоположению земельного участка, фактически используемого гражданином;

Заявитель вправе предоставить следующие документы:

- сведения из единого государственного реестра прав (ЕГРП) о наличии либо отсутствии ранее зарегистрированных прав и обременений на испрашиваемый земельный участок;

- выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения о данном некоммерческом объединении (в случае, если ранее ни один из членов данного некоммерческого объединения граждан не обращался с заявлением о предоставлении земельного участка в собственность в Администрацию Томского района).

- удостоверенная правлением некоммерческого объединения копия правоустанавливающего документа на земельный участок, составляющий территорию данного некоммерческого объединения граждан;

Заявление о предоставлении в собственность земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, подается лицом, имеющим право без доверенности действовать от имени садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения или уполномоченным общим собранием членов данного некоммерческого объединения (собранием уполномоченных) на подачу указанного заявления, в соответствии с решением общего собрания членов данного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных) о приобретении такого земельного участка в собственность данного некоммерческого объединения. 

К заявлению о предоставлении муниципальной услуги садоводческие, огороднические и дачные объединения прилагают:
- удостоверенную правлением копию правоустанавливающего документа на земельный участок, составляющий территорию садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения;

-  выписка из решения общего собрания членов садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных) о приобретении земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, в собственность данного некоммерческого объединения;

- учредительные документы садоводческого, огороднического или дачного некоммерческого объединения (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии), подтверждающие право заявителя без доверенности действовать от имени данного некоммерческого объединения, или выписка из решения общего собрания членов данного некоммерческого объединения (собрания уполномоченных), в соответствии с которым заявитель был уполномочен на подачу указанного заявления.

12. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- предоставление заявителем документа, текст которого не поддается прочтению;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, указаны не полностью;

- обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги не надлежащего лица;
- непредставление документов, согласно п.11 Регламента.

13. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- непредставление документов согласно п. 11 настоящего Регламента;

- изъятие заявленного земельного участка из оборота;

- установление федеральным законом запрета на приватизацию земельного участка, с распространением условий запрета на заявленный участок;

- резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд;

- обременение запрашиваемого земельного участка правами третьих лиц.

14. Основанием для приостановления рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги являются:

1) судебный акт;

2) обращение заявителя о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

15. Предоставление услуги осуществляется бесплатно.

16. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

17. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

18. Срок регистрации запроса заявителя (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, - в течение одного рабочего дня (дня фактического поступления обращения (заявления)) в Комитете.

19. Место нахождения Комитета: 634050, Томская область, г. Томск, ул. Карла Маркса, д. 56, контактный телефон 40-86-39.

Рабочие места специалистов Комитета, ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются офисной мебелью и оргтехникой.

Режим работы операционного зала «Единое окно» Комитета:

	По дням недели
	Рабочее время        
	Перерыв на обед           

	понедельник   
	8 ч. 00 мин. – 15 ч. 00 мин.
	13 ч. 00 мин. - 14 ч. 00 мин.

	вторник       
	8 ч. 00 мин. - 15 ч. 00 мин.
	13 ч. 00 мин. - 14 ч. 00 мин.

	среда         
	8 ч. 00 мин. – 15 ч. 00 мин.
	13 ч. 00 мин. - 14 ч. 00 мин.

	четверг       
	8 ч. 00 мин. – 15 ч. 00 мин.
	13 ч. 00 мин. - 14 ч. 00 мин.

	пятница       
	8 ч. 00 мин. – 15 ч. 00 мин.
	13 ч. 00 мин. - 14 ч. 00 мин.

	суббота       
	выходной                    
	выходной                     

	воскресенье   
	выходной                    
	выходной                     


20. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) муниципальная услуга предоставляется в помещениях Администрации  Томского района, соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

2) в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графики работы специалистов, образцы заполняемых документов получателями услуги, дополнительная справочная информация;

3) для ожидания приема заявителям отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

21. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Подраздел 1. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

22. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация поступивших обращений (заявлений);

2) рассмотрение представленных обращений и принятие решения:

- о предоставлении земельного участка физическому лицу в собственность бесплатно;

- о предоставлении земельного участка физическому лицу в собственность за плату;

- о предоставлении в собственность земельного участка, относящегося к имуществу общего пользования, садоводческому, огородническому или дачному некоммерческому объединению;
- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3) подготовка и согласование проекта постановления Администрации Томского района о предоставлении земельного участка гражданину в собственность бесплатно;

4)  принятие решения о формировании земельного участка;

5) подготовка и согласование проекта постановления Администрации Томского района о предоставлении земельного участка гражданину в собственность за плату, постановления о предоставлении земельного участка садоводческому, огородническому или дачному объединению в собственность бесплатно;
6) подготовка договора купли-продажи земельного участка.

Подраздел 2. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ

ПОСТУПИВШИХ ОБРАЩЕНИЙ (ЗАЯВЛЕНИЙ)

23. Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является поступление в Комитет заявления о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно либо за плату садоводам, огородникам, дачникам и их садоводческим, огородническим и дачным объединениям на территории муниципального образования «Томский район».

Сотрудником Комитета, ответственным за прием и выдачу документов, осуществляется проверка представленного заявления и документов.

В случае обнаружения несоответствия представленного заявления и документов предъявляемым требованиям сотрудник Комитета, ответственный за прием и выдачу документов, возвращает запрос заявителю с объяснением о выявленном несоответствии.

Сотрудник Комитета, ответственный за прием и выдачу документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции:

- проверяет документы согласно представленной описи;

- регистрирует в установленном порядке заявление;

- ставит на экземпляре заявления отметку с номером и датой регистрации;

- передает заявление гражданина о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и представленные документы для рассмотрения председателю Комитета, а в случае его отсутствия - лицу, исполняющему его обязанности;

- передает заявление гражданина о предоставлении земельного участка в собственность за плату и представленные документы для рассмотрения Главе Томского района, а в случае его отсутствия - лицу, исполняющему его обязанности;

- передает заявление садоводческого, огороднического или дачного объединения о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно и представленные документы для рассмотрения Главе Томского района, а в случае его отсутствия - лицу, исполняющему его обязанности;

- передает рассмотренные Главой   Томского района либо лицом, исполняющим его обязанности, документы с резолюцией председателю Комитета (заместителю председателя Комитета) для исполнения и предоставления услуги.

Прием письменного обращения и его регистрация в Комитете, а также доведение обращения до специалиста, ответственного за обработку заявления, осуществляется в порядке общего делопроизводства.

Подраздел 3. РАССМОТРЕНИЕ ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ОБРАЩЕНИЙ

И ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ

24. Специалист Комитета:

1) проверяет заявление и представленные документы на полноту и правильность их оформления, а также на соответствие требованиям, установленным настоящим Регламентом;

2) в случае выявления несоответствия представленных или поступивших по почте документов требованиям, установленным настоящим Регламентом, не позднее чем в двухнедельный срок со дня поступления заявления со всеми документами, в адрес заявителя направляется письменное сообщение, в котором указывается конкретная причина невозможности рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка  в собственность и предложение о предоставлении недостающих документов либо недостающей информации с установлением конкретного срока их предоставления.
Подраздел 4. Подготовка и согласование проекта постановления администрации Томского района о предоставлении земельного участка гражданину в собственность бесплатно
25. На основании проверки и анализа имеющихся документов в зависимости от принятого решения специалист Комитета осуществляет подготовку проекта постановления Администрации Томского района о предоставлении земельного участка гражданину в собственность бесплатно.
Подраздел 5. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ О формировании земельного участка
26. При принятии решения о возможном предоставлении земельного участка гражданину в собственность за плату или о предоставлении земельного участка садоводческому, огородническому или дачному объединению в собственность бесплатно сотрудник Комитета в двухнедельный срок направляет заявителю письмо о необходимости предоставления схемы расположения земельного участка.

27.  В течение одного месяца с момента поступления материалов межевания, Комитет осуществляет согласование схемы расположения испрашиваемого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. После согласования специалист Комитета по земельным ресурсам осуществляет подготовку проекта постановления Администрации Томского района об утверждении схемы расположения испрашиваемого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Срок подготовки и согласования проекта постановления не может превышать одного месяца. 
28. В случае возникновения замечаний к схеме расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории специалист Комитета подготавливает в течение одной недели за подписью председателя Комитета заявителю мотивированный отказ в согласовании места расположения земельного участка и невозможности предоставления земельного участка, и извещает получателя услуги о принятом решении путем вручения подлинного экземпляра письма лично получателю услуги, или направления в его адрес подлинного экземпляра соответствующего письма.

29. Постановление Администрации Томского района о формировании земельного участка выдается заявителю для  проведения государственного кадастрового учета.

30. Заявитель самостоятельно за свой счет обеспечивает постановку его на государственный кадастровый учет в порядке, установленном действующим законодательством.

31. В течение двух недель со дня предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка Комитет подготавливает постановление о предоставлении земельного участка гражданину в собственность за плату или постановление о предоставлении земельного участка садоводческому, огородническому или дачному объединению в собственность бесплатно.
Подраздел 6. Подготовка и согласование проекта постановления Администрации Томского района о предоставлении земельного участка гражданину в собственность за плату, постановления о предоставлении земельного участка садоводческому, огородническому или дачному объединению в собственность бесплатно
32. На основании проверки и анализа имеющихся документов специалист Комитета осуществляет подготовку проекта постановления Администрации Томского района о предоставлении земельного участка гражданину в собственность за плату, постановления о предоставлении земельного участка садоводческому, огородническому или дачному объединению в собственность бесплатно.
Подраздел 7. ПОДГОТОВКА ДОГОВОРА КУПЛИ-ПРОДАЖИ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

33. Основанием для заключения договора купли-продажи земельного участка является постановление Администрации Томского района о предоставлении земельного участка в собственность за плату.

34. Сотрудник Комитета в семидневный срок готовит и передает на выдачу договор купли-продажи земельного участка. 

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

35. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется должностным лицом - председателем Комитета (заместителем председателя Комитета).

36. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги муниципальные служащие Уполномоченного органа несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

37. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Комитета положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области.

38. Лица, ответственные за текущий контроль, проверяют исполнение должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента.

39. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приема граждан.

40. В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО УСЛУГУ,

А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА И ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ УСЛУГИ

41. В рамках досудебного обжалования действий (бездействия) и решения должностных лиц, предоставляющих услугу, могут быть обжалованы заинтересованными физическими лицами.

42. Заинтересованные физические лица могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) специалистов к председателю Комитета, заместителю председателя Комитета, заместителю Главы Администрации - начальнику Управления по экономической политике и муниципальным ресурсам, Главе Томского района.

43. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента в судебном порядке, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение 

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

по предоставлению в собственность

 земельных участков садоводам, 

огородникам, дачникам и их 

садоводческим, огородническим и 

дачным некоммерческим объединениям
на территории Томского района

                         Главе Томского района ___________________________ 

                     ______________________________________________________

                               (фамилия, имя, отчество заявителя, наименование объединения)

                     ______________________________________________________

                     _____________________________________________________,

(адрес проживания или адрес регистрации объединения)

                     ул. ______________________, дом N ______, кв. N ______

                     контактный телефон: __________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу Вас предоставить в собственность бесплатно/за плату земельный
                                                                     (ненужное зачеркнуть)

 участок площадью _________ кв.м, расположенный по адресу____________________ _____________________________________________________________________________разрешенное использование земельного участка________________________________

_____________________________________________________________________________

     «______» ________20_____г.                      __________________

    (дата подачи заявления )                              (подпись)

В соответствии с Федеральным  Законом  № 152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных данных» подтверждаю свое согласие на обработку моих персональных данных.

__________________

(подпись)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ________________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________________

Заявитель ______________________ ____________ "____" ______________ 20__ г.

                 (Ф.И.О.)          (подпись)          (дата на момент

                                                     подачи заявления)
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