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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ТОМСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ ТОМСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«14 » 09  2012г.
                                                                  № 228
  г. Томск

Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление прав на земельные участки 
находящиеся в муниципальной собственности, а
 также из земель, государственная собственность 
на которые не разграничена, на которых 
расположены здания, строения, сооружения»
Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 N 136-ФЗ, положениями Устава муниципального образования "Томский район",
П О С Т А Н О В Л Я Ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, а также из земель, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения» согласно приложению.

2. Управлению делами Администрации Томского района разместить на официальном сайте Администрации Томского района www.tr.tomskinvest.ru вышеуказанный Административный регламент.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Администрации - начальника Управления по экономической политике и муниципальным ресурсам Быстрицкую О.Н.
Глава Томского района                                                                                            В.Е.Лукьянов

Приложение к
постановлению Администрации

Томского район

от 14.09.2012 г. N 228
Административный регламент предоставления муниципальной услуги  
«Предоставление прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, а также из земель, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, а также из земель, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении земельных участков: в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду (согласно действующему законодательству).
1.2. Муниципальная услуга согласно статье 36 Земельного кодекса Российской Федерации предоставляется гражданам и юридическим лицам, имеющим в собственности, безвозмездном пользовании, хозяйственном ведении или оперативном управлении здания, строения, сооружения, расположенные на земельных участках, находящихся в муниципальной собственности, а также на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена.

От имени заявителей могут выступать физические и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - представители заявителей).

1.3. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом (далее - заявители).

1.4. Информация о правилах предоставления услуги является открытой и предоставляется путем:

размещения в сети Интернет на официальном сайте Администрации Томского района www.tr.tomskinvest.ru;
размещения на информационных стендах по месту нахождения Уполномоченного органа местного самоуправления «Комитет по земельным ресурсам Управления по экономической политике и муниципальным ресурсам администрации Томского района» (далее - Комитет);

проведения консультаций специалистами Комитета. 

1.4.1. На официальном сайте Администрации Томского района размещается следующая информация:

Наименование муниципальной услуги;

Место нахождения, почтовый адрес, номера телефонов, график работы специалистов Комитета;

Текст настоящего Административного регламента.
1.4.2. Краткая информация о предоставляемой муниципальной услуге размещается на информационном стенде по месту нахождения Комитета. Данная информация должна содержать следующее:

график работы специалистов Комитета;

сведения о порядке предоставления муниципальной услуги.
1.4.3. Консультирование заявителей о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется в устной форме (на личном приеме и по телефону) либо письменной форме.

Консультации и справки предоставляются сотрудниками в течение всего срока предоставления муниципальной услуги.

1.5. Адрес места нахождения Комитета: Томская область, город Томск, улица           К. Маркса, 56.

Контактный телефон: (3822) 40-86-39
Режим работы операционного зала «Единое окно» Комитета:

	По дням недели
	Рабочее время        
	Перерыв на обед           

	понедельник   
	8 ч. 00 мин. – 15 ч. 00 мин.
	13 ч. 00 мин. - 14 ч. 00 мин.

	вторник       
	8 ч. 00 мин. - 15 ч. 00 мин.
	13 ч. 00 мин. - 14 ч. 00 мин.

	среда         
	8 ч. 00 мин. – 15 ч. 00 мин.
	13 ч. 00 мин. - 14 ч. 00 мин.

	четверг       
	8 ч. 00 мин. – 15 ч. 00 мин.
	13 ч. 00 мин. - 14 ч. 00 мин.

	пятница       
	8 ч. 00 мин. – 15 ч. 00 мин.
	13 ч. 00 мин. - 14 ч. 00 мин.

	суббота       
	выходной                    
	выходной                     

	воскресенье   
	выходной                    
	выходной                     


Часы приема специалистов Комитета:

Вторник, четверг с 9.00 до 17.00 часов, перерыв с 13.00 до 14.00 часов

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, а также из земель, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения»   (далее - муниципальная услуга).

2.2. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Администрация Томского района в лице Комитета по земельным ресурсам Управления по экономической политике и муниципальным ресурсам Администрации Томского района (Комитет).
2.3. Комитет не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.4. В процессе предоставления муниципальной услуги Комитет взаимодействует с:
- кадастровым инженером;

- структурные подразделения Администрации Томского района, участвующие в проведении согласований при предоставлении земельных участков (Комитет по архитектуре и градостроительству Администрации Томского района, Управление ЖКХ, строительства, транспорта и связи Администрации Томского района);

- Администрации сельских поселений муниципального образования «Томский район».

 - ФГБУ "ФКП Росреестр" по Томской области - обеспечение кадастрового учета земельного участка;

- Управление Росреестра по Томской области.

2.5. Описание результатов предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителями или их представителями Решения о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения, либо решение об отказе в предоставлении такого земельного участка.
Решение о предоставлении земельных участков оформляется постановлением Администрации Томского района.

В случае предоставления земельного участка в безвозмездное срочное пользование, аренду или в собственность за плату процедура предоставления муниципальной услуги заканчивается заключением с получателем услуги, соответственно, договора безвозмездного срочного пользования, договора аренды или купли-продажи.
2.6. Срок предоставления муниципальной услуги:

2.6.1. В срок, не превышающий 30 дней со дня получения обращения заявителя о предоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в аренду или в собственность Администрацией Томского района может быть принято решение:

1) о предоставлении муниципальной услуги «Предоставление прав на земельные участки, находящиеся в муниципальной собственности, а также из земель, государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения»;
2) об отказе в предоставлении земельного участка.

2.6.2. В срок, не превышающий 30 дней осуществляется подготовка решения (постановление) о предоставлении земельного участка.

2.6.3. В срок, не превышающий 30 дней утверждается схема расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
2.6.4. В срок, не превышающий 10 дней осуществляется подготовка договора аренды (купли-продажи, безвозмездного срочного пользования) земельного участка.

Общий срок предоставления муниципальной услуги в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги не может превышать 100 дней. В срок предоставления муниципальной услуги не включается срок, в течение которого заявитель обеспечивает проведение кадастровых работ и постановку земельного участка на государственный кадастровый учет, а также оснований установленных в п. 2.12 Административного регламента.
2.7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Конституция Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Земельный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Закон Томской области от 04.10.2002 N 74-ОЗ "О предоставлении и изъятии земельных участков в Томской области";

- Устав муниципального образования «Томский район», утвержденный Решением Думы Томского района от 29.09.2011 N 82;
- Приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 13.09.2011 № 475 «Об утверждении перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок»;

- другие действующие в данной сфере нормативные акты.
2.8. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

В целях предоставления земельного участка, заинтересованное лицо направляет на имя Главы Томского района заявление о предоставлении земельного участка (Приложение N 1).
В заявлении должны быть указаны месторасположение земельного участка (адрес), его кадастровый номер (при наличии), площадь, разрешенное использование, вид приобретаемого права на земельный участок, а также информация о заявителе (фамилия, имя, отчество, паспортные данные, адрес места регистрации).

К заявлению обязательно прилагаются:

1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;
2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

3) адресная справка на земельный участок с ситуационным планом (схема расположения земельного участка на картографическом материале в масштабе от 1:500 до 1:10000), выдаваемая органами местного самоуправления сельских поселений по месту нахождения испрашиваемого земельного участка;

4) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на здание, строение, сооружение, если право на такое здание, строение, сооружение в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

5) копии документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на приобретаемый земельный участок, если право на данный земельный участок в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в ЕГРП;

6) копия документа, подтверждающего обстоятельства, дающие право приобретения земельного участка, в том числе на особых условиях, в постоянное (бессрочное) пользование, в безвозмездное срочное пользование, в собственность или в аренду на условиях, установленных земельным законодательством, если данное обстоятельство не следует из документов, указанных в подпунктах1 - 5 пункта 2.8.;
7) сообщение заявителя (заявителей), содержащее перечень всех зданий, строений, сооружений, расположенных на земельном участке, в отношении которого подано заявление о приобретении прав, с указанием (при их наличии у заявителя) их кадастровых (инвентарных) номеров и адресных ориентиров.
Кроме того, заявитель вправе предоставить:
8) копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся заявителем, ходатайствующим о приобретении прав на земельный участок;

9) при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке
- выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее – ЕГРП) о правах на здание, строение, сооружение, находящихся на приобретаемом земельном участке, или:

- уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанные здания, строения, сооружения;
10) выписка из ЕГРП о правах на приобретаемый земельный участок или:
уведомление об отсутствии в ЕГРП запрашиваемых сведений о зарегистрированных правах на указанный земельный участок;

11) кадастровый паспорт земельного участка либо кадастровая выписка о земельном участке в случае, если заявление о приобретении прав на данный земельный участок подано с целью переоформления прав на него.
2.9. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- предоставление заявителем документов, текст которых не поддается прочтению;

- на заявлении и документах имеются подчистки и исправления;

- документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, указаны не полностью;

- обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги не надлежащего лица;
- не предоставление документов, согласно Административному регламенту.

2.10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- если испрашиваемое право на земельный участок не предусмотрено Земельным законодательством;

- непредставление документов согласно настоящему Административному регламенту;

- изъятие заявленного земельного участка из оборота;

- установление федеральным законом запрета на приватизацию земельного участка, с распространением условий запрета на заявленный участок;

- резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд;

- обременение запрашиваемого земельного участка правами третьих лиц.

2.11. Основанием для приостановления рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка является:

1) судебный акт;

2) обращение заявителя о приостановлении предоставления муниципальной услуги.

2.12. Предоставление услуги осуществляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 минут.

2.15. Срок регистрации запроса заявителя (заявления) о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Административным регламентом, - в течение одного рабочего дня.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) муниципальная услуга предоставляется в помещениях Администрации  Томского района, соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

2) в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графики работы специалистов, образцы заполняемых документов получателями услуги, дополнительная справочная информация;

3) для ожидания приема заявителям отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.

Помещения для сотрудников должны быть снабжены табличкой с указанием номера кабинета и режима работы.

2.17. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Подраздел 1. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация поступивших обращений (заявлений) о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения;

2) рассмотрение представленных заявлений о предоставлении земельного участка с приложенными документами;
3) подготовка проекта постановления Администрации Томского района о предоставлении земельного участка либо решение об отказе в предоставлении земельного участка;
4) подготовка и выдача договора безвозмездного срочного пользования, договора аренды или купли-продажи земельного участка.
5) В случае, если не осуществлен кадастровый учет земельного участка или в государственном  кадастре  недвижимости  отсутствуют  сведения  о  земельном   участке,
необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка Администрация Томского района принимает решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане  или кадастровой карте соответствующей территории. Лицо, которое обратилось с заявлением о предоставлении земельного участка, обеспечивает за свой счет выполнение в отношении этого земельного участка кадастровых работ и обращается с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета этого земельного участка в порядке, установленном Федеральным законом от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости».

 После предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка предоставление муниципальной услуги включает в себя административные процедуры согласно пунктам 3,4 настоящего Подраздела 1.
Подраздел 2. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ

ПОСТУПИВШИХ ОБРАЩЕНИЙ (ЗАЯВЛЕНИЙ) О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НА КОТОРОМ РАСПОЛОЖЕНЫ ЗДАНИЯ, СТРОЕНИЯ, СООРУЖЕНИЯ
3.2. Основанием для начала процедуры предоставления муниципальной услуги является поступление в Комитет заявления о предоставлении земельного участка, на котором расположены здания, строения, сооружения на территории муниципального образования «Томский район».

Заявление подписывается заинтересованным лицом.

При личной сдаче обращения заявителем сотрудником Комитета, ответственным за прием и выдачу документов, осуществляется проверка представленного заявления и документов.

В случае обнаружения несоответствия представленного заявления и документов предъявляемым требованиям сотрудник Комитета, ответственный за прием и выдачу документов, возвращает запрос заявителю с объяснением о выявленном несоответствии.

Сотрудник Комитета, ответственный за прием и выдачу документов, в компетенцию которого входит прием, обработка, регистрация и распределение поступающей корреспонденции:

- проверяет документы согласно представленной описи;

- регистрирует в установленном порядке заявление;

- ставит на экземпляре заявления отметку с номером и датой регистрации;

- направляет в Управление делами заявления и представленные документы для рассмотрения Главе Томского района, а в случае его отсутствия - лицу, исполняющему его обязанности;

- передает рассмотренные Главой   Томского района либо лицом, исполняющим его обязанности, документы с резолюцией председателю Комитета (заместителю председателя Комитета) для исполнения и предоставления услуги.

Прием письменного заявления и его регистрация в Комитете, а также доведение обращения до специалиста, ответственного за обработку заявления, осуществляется в порядке общего делопроизводства.

Подраздел 3. РАССМОТРЕНИЕ ПРЕДСТАВЛЕННЫХ ЗАЯВЛЕНИЙ
И ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ

3.3. Специалист Комитета проверяет заявление и представленные документы на полноту и правильность их оформления, а также на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом.
 3.3.1. В случае выявления несоответствия представленных или поступивших по почте документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, не позднее чем в двухнедельный срок со дня поступления заявления со всеми документами, в адрес заявителя направляется письменное сообщение, в котором указывается конкретная причина невозможности рассмотрения заявления о предоставлении земельного участка и предложение о предоставлении недостающих документов либо недостающей информации с установлением конкретного срока их предоставления;

3.3.2. В случае непредставления заявителем в установленный срок недостающих документов в соответствии с п.п. 2, п. 2.10. выносится решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. В случае, если документы по перечню, указанному в пункте 2.8. раздела II, представлены и оформлены надлежащим образом, соответствуют требованиям, установленным  настоящим Административным регламентом, специалист Комитета готовит проект постановления о предоставлении земельного участка.
Подраздел 4. ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ

СХЕМЫ РАСПОЛОЖЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

3.4. В случае, если не осуществлен кадастровый учет земельного участка или в государственном  кадастре  недвижимости  отсутствуют  сведения  о  земельном   участке,

необходимые для выдачи кадастрового паспорта земельного участка Администрация Томского района принимает решение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане  или кадастровой карте соответствующей территории. 

В течение одного месяца с момента поступления материалов межевания, Комитет по архитектуре и градостроительству, а также Земельный комитет Администрации Томского района осуществляет согласование схемы расположения испрашиваемого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. После согласования специалист Комитета по земельным ресурсам осуществляет подготовку проекта постановления Администрации Томского района, об утверждении схемы расположения испрашиваемого земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории. Срок подготовки и согласования проекта постановления не может превышать одного месяца. 
3.4.1. В случае возникновения замечаний к схеме расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории у Комитета по архитектуре и градостроительству Администрации Томского района испрашиваемого земельного участка, специалист Комитета по архитектуре и градостроительству Администрации Томского района, подготавливает в течение одной недели заявителю мотивированный отказ в согласовании места  расположения  земельного  участка  и  невозможности  предоставления  земельного участка, и извещает получателя услуги о принятом решении путем вручения подлинного экземпляра письма лично получателю услуги, или направления в его адрес подлинного экземпляра соответствующего письма, либо направления соответствующего письма в электронном виде по электронному адресу заявителя.

3.4.2. Заверенная копия постановления Администрации Томского района об утверждении схемы расположения земельного участка выдается заявителю для  проведения его государственного кадастрового учета.

3.4.3. Заявитель самостоятельно за свой счет обеспечивает постановку его на государственный кадастровый учет в порядке, установленном действующим законодательством.

3.4.4. В течение двух недель со дня предоставления заявителем кадастрового паспорта земельного участка Комитет подготавливает постановление о предоставлении земельного участка.
Подраздел 5. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА БЕЗВОЗМЕЗДНОГО СРОЧНОГО ПОЛЬЗОВАНИЯ, ДОГОВОРА АРЕНДЫ ИЛИ КУПЛИ-ПРОДАЖИ

ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

3.5. Основанием для заключения договора земельного участка является постановление Администрации Томского района.

3.6. Сотрудник Комитета в месячный срок с даты принятия постановления о предоставлении  земельного  участка,  осуществляет подготовку проекта договора аренды
(купли-продажи, безвозмездного срочного пользования) земельного участка и направляет заявителю предложение о заключении соответствующего договора. 

3.7. Сотрудник Комитета, ответственный за прием и выдачу документов, устанавливает личность заявителя, полномочия представителя заявителя и осуществляет выдачу соответствующего договора. 
IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, подготовки проектов решений о предоставлении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности или земельных участков государственная собственность на которые не разграничена, на которых расположены здания, строения, сооружения, расположенные на территории муниципального образования «Томский район», осуществляется должностным лицом - председателем Комитета.

4.2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение своих должностных обязанностей по предоставлению муниципальной услуги муниципальные служащие Уполномоченного органа несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Комитета положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Томской области.

4.4. Лица, ответственные за текущий контроль, проверяют исполнение должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента.

4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приема граждан.

4.6. В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ

И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО УСЛУГУ,

А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА И ПРИНИМАЕМОГО ИМ РЕШЕНИЯ

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ УСЛУГИ

5.1. В рамках досудебного обжалования действий (бездействия) и решения должностных лиц, предоставляющих услугу, могут быть обжалованы заинтересованными физическими лицами.

5.2. Заинтересованные физические лица могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) специалистов к председателю Комитета, заместителю председателя Комитета, заместителю Главы Администрации - начальнику Управления по экономической политике и муниципальным ресурсам, Главе Томского района.

5.3. Обжалование действий (бездействия) и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе выполнения настоящего Административного регламента в судебном порядке, осуществляется в порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

Приложение N 1

к Административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

«Предоставление прав на земельные участки, 
находящиеся в муниципальной собственности, 
а также из земель, государственная собственность 
на которые не разграничена, на которых 
расположены здания, строения, сооружения»
                  Главе Томского района                           

                  ______________________________________________

                 (фамилия, имя, отчество заявителя(наименование 
                  ______________________________________________

                           юридического лица)

                  юридический адрес: ___________________________
                  ______________________________________________
                  фактический адрес:____________________________                   

                  ______________________________________________

                  контактный телефон: __________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА, НА КОТОРОМ РАСПОЛОЖЕНЫ ЗДАНИЯ, СТРОЕНИЯ, СООРУЖЕНИЯ
 Прошу  предоставить  земельный  участок  на котором расположены_____________________________________________________

                 (здания, строения, сооружения)

(в постоянное (бессрочное) пользование, безвозмездное срочное пользование, в аренду, сроком на _____________ лет, в собственность, собственность за плату) из  категории  земель  - земли населенных  пунктов, расположенный по адресу: Томская область, Томский район,_________________________________________ ________________________________________________________________
          (указать адрес (местоположение) земельного участка)
общей площадью____________кв.  м,  с  разрешенным использованием ________________________________________________________________  

К заявлению прилагаются следующие документы:

1. ________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________
5. ________________________________________________________________
Заявитель _____________ ____________ "____" ____________ 20__ г.

            (Ф.И.О.)     (подпись) (дата на момент подачи заявления)
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