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            МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ТОМСКИЙ РАЙОН»
      АДМИНИСТРАЦИЯ ТОМСКОГО РАЙОНА
РАСПОРЯЖЕНИЕ
13.01.2011 г.                                                                                 № 2-П                                          

                                                  г.Томск

«Об утверждении Положения о единой дежурно-диспетчерской 
службе отдела по ГО и ЧС Управления Делами 
Администрации Томского района»
В соответствии с Положением о единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, утвержденным постановлением Правительства РФ от 30.12.2003 №794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций» и  в целях совершенствования взаимодействия органов местного самоуправления и  организаций, расположенных на территории района, по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций,

СЧИТАЮ НЕОБХОДИМЫМ:

       1. Утвердить Положение о единой дежурно-диспетчерской службе отдела по ГО и ЧС Управления Делами Администрации Томского района согласно приложению. 

        2. Распоряжение Главы Томского района (Главы Администрации) от 23.06.2009 № 175 – П  считать утратившим силу.

        3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы  Администрации - начальника Управления  ЖКХ, строительства, транспорта и связи А.В. Вульфа.
Глава Томского района

(Глава Администрации)                                                                                                    В.Е.Лукьянов

Кунавин А.А.
т.40-78-31  
Приложение

к Распоряжению Администрации 

Томского района
от ____________ № ______

ПОЛОЖЕНИЕ

о единой дежурно-диспетчерской службе отдела по ГО и ЧС Управления Делами Администрации Томского района
1. Общие положения

           Единая дежурно-диспетчерская служба отдела по ГО и ЧС Управления Делами Администрации Томского района (далее - ЕДДС) является органом повседневного управления  звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций  муниципального образования «Томский район»

ЕДДС предназначена для приема-передачи сигналов гражданской обороны, мобилизационных органов, на изменение режимов функционирования звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее-РСЧС), приема сообщений о пожарах, авариях, катастрофах, стихийных бедствиях и других чрезвычайных ситуациях (далее - ЧС) от населения и организаций, оперативного реагирования и координации совместных действий, ведомственных дежурно-диспетчерских служб, оперативного управления силами и средствами аварийно-спасательных и других  сил в условиях ЧС. 
ЕДДС  входит в состав отдела по ГО и ЧС Администрации Томского района и свою деятельность осуществляет под руководством начальника отдела по ГО и ЧС. 

ЕДДС  в своей деятельности руководствуется нормативными,  правовыми документами Российской Федерации, Администрации Томской области и Администрации Томского района.

Работники ЕДДС назначаются и освобождаются от должности распоряжением Главы Администрации Томского района по предложению начальника отдела по ГО и ЧС Управления Делами Администрации Томского района и согласованию с заместителем Главы Администрации Томского района – начальником Управления ЖКХ, строительства, транспорта и связи.
ЕДДС в оперативном отношении подчинены все ЕДДС муниципальных образований Томского района, а по вопросам оперативного реагирования и координации совместных действий - ЕДДС, имеющие силы постоянной готовности, независимо от их ведомственной принадлежности.

2. Основные задачи ЕДДС
   ЕДДС для осуществления постоянного контроля за оперативной обстановкой и своевременного реагирования на ее изменение выполняет следующие основные задачи:

- прием от вышестоящих органов управления и передача в подчиненные органы управления сигналов боевого управления в соответствии с требованиями директивных документов;

- прием и обработка сообщений о ЧС, анализ и оценка достоверности поступивших сообщений о ЧС и обеспечение доведения этих сообщений в установленном порядке до руководителей Администрации Томского района и соответствующих руководителей служб реагирования;

-  сбор и обобщение информации о состоянии экологической, техногенной, инженерной, медицинской обстановки, анализ данных о сложившейся обстановке, в том числе об угрозе или возникновении  ЧС, определение ее масштабов, контроль за изменением ситуации;

- обеспечение оперативного руководства и управления подразделениями аварийно-спасательных формирований и силами постоянной готовности – при реагировании на ЧС;

- организация взаимодействия в установленном порядке с ГУ МЧС Российской Федерации по Томской области, а также с Администрацией Томской области, органами местного самоуправления, с вышестоящими и взаимодействующими органами управления в целях оперативного реагирования на ЧС;

- предварительная оценка обстановки (мониторинг), подготовка вариантов возможных решений на совместные действия служб реагирования;
- информирование привлекаемых служб реагирования о сложившейся в ходе ЧС обстановке, принятых и рекомендуемых мерах;

-  подготовка проектов докладов (донесений) об угрозе или возникновении ЧС;

- доведение задач, поставленных вышестоящими органами управления РСЧС, до  сил реагирования, осуществление контроля исполнения этих задач;

- обобщение сводной информации о происшедших ЧС и принятых мерах по их ликвидации.

3. Функции ЕДДС
- Принимает, регистрирует и обрабатывает заявления о ЧС, авариях и стихийных бедствиях;

- Принимает оперативные меры по организации работ по предупреждению и устранению нарушений в обеспечении населения коммунальными услугами, энерго, водо, газо и теплоснабжения населенных пунктов района, привлекая при необходимости соответствующие службы

- Координирует работу жилищно-коммунальных служб с целью их лучшего взаимодействия как между собой, так и с предприятиями, организациями других ведомств при проведении аварийно-восстановительных работ на коммунальных, транспортных и энергетических объектах района.

- Обеспечивает сбор, обработку, обобщение и выдачу информации об оперативной обстановке и состоянии сил и средств вышеуказанных служб в установленные сроки и в объеме, необходимом для принятия решения в случаях производственных аварий, либо отклонениях в их работе. Постоянно владеет оперативной обстановкой о деятельности этих служб.

- Взаимодействует с оперативным дежурным Главного управления МЧС Российской Федерации по Томской области, оказывает информационную помощь оперативным группам ГУ ГОЧС по их запросам в районе ЧС, аварии или стихийного бедствия;

-  Ежедневно до 9-00 представляет итоговую информацию за прошедшие сутки Главе Томского района (Главе Администрации), заместителю Главы Администрации-начальнику Управления  ЖКХ, строительства, транспорта и связи, начальнику отдела по ГО и ЧС Управления Делами Администрации Томского района, а в случаях серьезных нарушений в деятельности предприятий и организаций, грозящих значительными отклонениями в жизнеобеспечении населения или связанных с несчастными случаями информирует указанных руководителей  – немедленно.

- Организует выезд на место аварии ответственных должностных лиц Администрации Томского района непосредственно задействованных в координации действий по устранению причин и последствий аварии.

- Сообщает о производственных авариях, пожарах, других происшествиях и просьбах об оказании помощи от организаций и граждан диспетчерам соответствующих служб по сложившейся ситуации, с обязательной отметкой в журнале регистрации поступающей информации.

- Обеспечивает оповещение и персональный вызов должностных лиц Администрации Томского района, других  должностных лиц  и руководителей местного самоуправления. Осуществляет оповещение Глав сельских поселений, руководителей организаций,  служб ГО согласно схем оповещения при возникновении чрезвычайных ситуаций, при проведении мероприятий гражданской обороны и в период мобилизации.

- Ведет техническую документацию:

журнал регистрации поступающей информации с места возникновения аварий, заявок и просьб предприятий, организаций и граждан с обязательными отметками о принятых по ним решениях и мерах;

журнал приема и сдачи дежурной смены;

журнал приема и сдачи помещений под охрану;

журнал учета приема и выдачи ключей от кабинетов административного здания;

журнал итоговой информации за прошедшие сутки

-    Обеспечивает оповещение и вызов подразделений сил постоянной готовности.
         -  Следит в нерабочее время за сохранностью служебных помещений и не допускает посторонних лиц в здание Администрации Томского района.

-   Следит за работой технических средств охраны, используемых для охраны помещений здания Администрации Томского района.

- Ведет учет приема и выдачи ключей от служебных кабинетов работников Администрации Томского района.

4. Права ЕДДС:

- От имени Администрации Томского района работник ЕДДС вправе требовать проведение аварийно-восстановительных работ в кратчайшие сроки и запрашивать сведения о ходе их выполнения от руководителей, ответственных лиц аварийных служб, предприятий и организаций независимо от их ведомственной принадлежности.

- Представлять через начальника отдела ГО и ЧС Управления Делами Администрации Томского района Главе Томского района (Главе Администрации) и его заместителям материалы и сведения об отношении руководителей организаций, ответственных работников, служб к выполнению порученных работ и вносить предложения по оценке уровня их работы.

- В исключительных случаях, при отсутствии Главы Томского района (Главы Администрации), его заместителей или ответственных работников, самостоятельно принимать решения по ликвидации последствий аварий и стихийных бедствий.

- Вносить через начальника отдела на рассмотрение Главы района (Главы Администрации)  и его заместителей предложения по совершенствованию работы, предусмотренной настоящим положением.

5. Структура  ЕДДС

ЕДДС включает в себя пункт управления (здание Администрации Томского района), личный состав (персонал), а также стационарную телефонно-факсимильную и электронную связь.

ЕДДС состоит из четырех диспетчеров, один из которых – старший. Диспетчера относятся к категории технических работников.

Режим работы ЕДДС – круглосуточное дежурство согласно утвержденному начальником отдела по ГО и ЧС Управления Делами Администрации Томского района графику. 
Оповещение и информирование населения при угрозе или возникновении ЧС осуществляется по телефонной связи через органы местного самоуправления. 

6. Функционирование ЕДДС
ЕДДС функционируют в трех режимах мирного времени (повседневной деятельности, повышенной готовности и чрезвычайной ситуации), а также, при переводе ГО с мирного на военное положение, в условиях военного положения и в военное время.

В режиме повседневной деятельности ЕДДС осуществляет круглосуточное дежурство в готовности к экстренному реагированию на угрозу или возникновение ЧС и пожаров. В этом режиме ЕДДС обеспечивает:

- прием от населения и других ЕДДС сообщений о любых чрезвычайных происшествиях, несущих информацию об угрозе или возникновении ЧС и пожаров, их регистрацию;

- обобщение и анализ информации о ЧС и пожара  за текущие сутки и представление соответствующих докладов по подчиненности;

- поддержание в готовности к применению средств связи;

- внесение необходимых дополнений и изменений в банк данных, а также в структуру и содержание оперативных документов по реагированию на ЧС и  пожары.

Сообщения о чрезвычайных происшествиях, которые не относятся к сфере ответственности ЕДДС, незамедлительно передаются соответствующей ЕДДС по предназначению. 
При угрозе возникновения ЧС ЕДДС переводится начальником отдела по ГО и ЧС Управления Делами Администрации Томского района по распоряжению Главы Томского
района (Главы Администрации) в режим повышенной готовности. В этом режиме ЕДДС дополнительно обеспечивает:

-   заблаговременную подготовку к возможным действиям в случае возникновения ЧС;
-  оповещение и персональный вызов должностных лиц Комиссии по чрезвычайным ситуациям Томского района (далее - КЧС),  взаимодействующих ЕДДС и подчиненных сил постоянной готовности;

-  получение и обобщение данных наблюдения и контроля за обстановкой в районе, на потенциально-опасных объектах (далее - ПОО), а также за состоянием окружающей природной среды;

- прогнозирование развития обстановки и подготовку предложений по действиям привлекаемых сил и средств и доклад их по подчиненности;

- корректировку алгоритмов действий ЕДДС при реагировании на угрозу возникновения  ЧС и уточнение порядка взаимодействия с другими ЕДДС;

- координацию действий ЕДДС при принятии ими экстренных мер по предотвращению ЧС или смягчению её последствий.

В этом режиме ЕДДС действуют в соответствии с положением о функциональном звене территориальной подсистемы РСЧС, настоящим положением.
В режим чрезвычайной ситуации  ЕДДС переводится начальником отдела по ГО и ЧС Управления Делами Администрации Томского района по распоряжению Главы Томского района (Главы Администрации) при возникновении ЧС. В этом режиме ЕДДС выполняет задачи:

- координация действий ЕДДС и привлекаемых сил и средств звена территориальной подсистемы единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций  муниципального образования «Томский район» при проведении работ по защите населения и территории от ЧС;

- контроль за выдвижением и отслеживание передвижения оперативных групп в районе ЧС;

- оповещение и передача оперативной информации между органами управления при организации ликвидации ЧС и в ходе аварийно-спасательных работ, мероприятий по обеспечению устойчивого функционирования объектов экономики и первоочередному жизнеобеспечению пострадавшего населения;

- контроль за установлением и перемещением границ зон ЧС, своевременное оповещение и информирование населения  (через Глав сельских поселений, руководителей организаций) о складывающейся обстановке и опасностях в районе ЧС;

- осуществление непрерывного контроля за состоянием окружающей природной среды в районе ЧС, за обстановкой на аварийных объектах и прилегающей к ним территории.

Функционирование ЕДДС в военное время осуществляется в соответствии с положениями о гражданской обороне, планами гражданской обороны муниципальных образований, соответствующими инструкциями дежурно-диспетчерскому персоналу по действиям в условиях особого периода.
ЕДДС  продолжает свою деятельность (в соответствии с утвержденными положениями) в военное время и  предусматривается размещение  дежурно-диспетчерских смен на соответствующих пунктах управления.

7. Порядок действий ЕДДС при угрозе возникновения или возникновении 

чрезвычайной ситуации (аварии)
-  Принять и зафиксировать в журнале учета информацию (в том числе  дату и время её поступления)  об угрозе возникновения  или возникновении ЧС (аварии), ФИО сообщившего. 

- Уточнить причину угрозы возникновения (возникновение) ЧС (аварии), характер повреждений (разрушений).

- Выяснить количество пострадавших и количество населения, у которого нарушена жизнедеятельность (из них – количество детей до 14 лет), а также перечень пострадавших объектов (домов, объектов соцкультбыта и пр.)

- Получить от руководителей ЖКХ (сельского поселения) информацию:
· о принимаемых мерах;

· численности  людей  и техники, задействованной на ликвидации угрозы возникновения ЧС (аварии);
· возможных сроках её устранения;
· о возможности приобретения, доставки недостающих материально-технических ресурсов;

· о наличии резерва (топлива, электроэнергии, воды и т.п.) на пострадавшем объекте.

-  Довести информацию (и зафиксировать время её доведения)  до:
1) Главы Томского района (Главы Администрации);

2) председателя КЧС Томского района;

3) начальника отдела по ГО и ЧС Управления Делами Администрации Томского района;

4) руководителя, курирующего отрасль, на объектах которой  возможно возникновение ЧС (произошла ЧС);

5) оперативного дежурного Главного управления МЧС Российской Федерации по Томской области (по согласованию с председателем КЧС Томского района (начальником отдела по ГО и ЧС).
- Поддерживать связь с местом  возникновения ЧС до её устранения (осуществлять контроль за ходом ликвидации ЧС (аварии).
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