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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ТОМСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ ТОМСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
11.06.2019 г.                                                                                                             № 201            
О внесении изменений в постановление

Администрации Томского района от

16.11.2015 № 358

«Об утверждении Положений о Почетной грамоте

Администрации Томского района и о

Благодарственном письме 

Администрации Томского района»

В целях совершенствования правового акта Администрации Томского района, руководствуясь Уставом муниципального образования «Томский район», утвержденного решением Думы Томского района от 29.09.2011 № 82, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:
            1. Внести следующие изменения в постановление Администрации Томского района от 16.11.2015 № 358 «Об утверждении Положений о Почетной грамоте Администрации Томского района и о Благодарственном письме Администрации Томского района» (в редакции постановления Администрации Томского района от 18.04.2019 № 134) следующие изменения:
            1) в Положении о Почетной грамоте Администрации Томского района, утвержденным приложением 1 к указанному постановлению:

            а) пункт 4 изложить в следующей редакции:
            «4. Решение о награждении Почетной грамотой граждан принимается Главой Томского района на основании ходатайства о награждении гражданина с приложением наградного листа по форме согласно приложению 1 к Положению о Почетной грамоте, а также согласия на обработку персональных данных (приложение 1.2. к Положению о Почетной грамоте). В наградном листе содержатся личные данные представляемого к награждению, характеристика с указанием конкретных особых заслуг, дата награждения.
               Решение о награждении Почетной грамотой для организаций, коллективов принимается Главой Томского района на основании ходатайства, подписанного инициатором ходатайства о награждении Почетной грамотой с приложением наградного листа по форме согласно приложению 1.1. к Положению о Почетной грамоте, в котором содержатся сведения об организации, коллективе, представляемых к награждению, включая характеристику организации, коллектива, с  указанием конкретных достижений (заслуг), а также информация о численности работников, дата награждения.».   
           б) пункт 5 после слова «вносятся» дополнить словами «представительными органами муниципальных образований Томского района,».  
           в) пункт 7 изложить в следующей редакции:

           «7. Для работников организаций:

         стаж работы в отрасли представляемого к награждению Почетной грамотой должен быть не менее 10 лет.».
         г) дополнить пунктом 7.1. следующего содержания:

         «7.1. К ходатайству о награждении организации должна быть приложена историко-архивная справка о ее создании, а также сведения о конкретных достижениях коллектива.».

         д) дополнить пунктом 7.2. следующего содержания:

         «7.2. В ходатайствах на руководителей, заместителей руководителей необходимо отражать следующие финансово-экономические показатели организации: численность работающих, среднемесячная заработная плата, минимальная заработная плата, наличие и размер просроченной задолженности по платежам в бюджет, государственные внебюджетные фонды и по заработной плате, данные об отсрочках и рассрочках этих платежей, показатели производственного травматизма.».
        е) дополнить пунктом 8.1.  следующего содержания:

        «8.1. В случае, если в наградном листе о награждении Почетной грамотой не указаны какие-либо сведения и (или) к ходатайству не приложены материалы, указанные в пунктах 7.1., 7.2. распоряжения, внесенное ходатайство и материалы, приложенные к нему, возвращаются Управлением Делами Администрации Томского района инициатору награждения.

          После устранения причин, послуживших основанием для возвращения ходатайства о награждении Почетной грамотой, ходатайство вносится для повторного рассмотрения.

         Ответственность за достоверность сведений, предусмотренных в ходатайстве о награждении Почетной грамотой, возлагается на лиц, указанных в пункте 5 распоряжения.».

         ж) дополнить пунктом 9.1. следующего содержания:

         «9.1.  Глава Томского района вправе принять решение о награждении Почетной грамотой за совершение подвига, проявленные мужество, смелость и отвагу, выдающиеся достижения и заслуги перед Томским районом без соблюдения условий, указанных в пунктах 7, 9 распоряжения.».
         з) пункт 11.1. дополнить текстом следующего содержания: «Выплата денежной премии осуществляется отделом бухгалтерии в порядке, предусмотренном правовым актом Администрации Томского района.».

         и) дополнить пунктом 11.2. следующего содержания:

         «11.2. Почетная грамота подписывается Главой Томского района, а в его отсутствие – лицом, исполняющим обязанности Главы Томского района. Почетная грамота скрепляется гербовой печатью Администрации Томского района.».

          к) дополнить пунктом 17. следующего содержания:

          «17. Подготовку проектов правовых актов Администрации Томского района о награждении Почетной грамотой, оформление Почетных грамот, подготовку и направление уведомлений об отказе в награждении осуществляет Управление Делами Администрации Томского района.».  

          л) Приложение к Положению о Почетной грамоте Администрации Томского района изложить в новой редакции согласно приложению 1 к настоящему постановлению.

          2) в Положении о Благодарственном письме Администрации Томского района, утвержденным приложением 2 к указанному распоряжению:

           а) пункт 4 изложить в следующей редакции:

           «4. Решение о награждении Благодарственным письмом граждан принимается Главой Томского района на основании ходатайства о награждении гражданина с приложением наградного листа по форме согласно приложению 1 к Положению о Благодарственном письме, а также согласия на обработку персональных данных (приложение 1.2. к Положению о Благодарственном письме). В наградном листе содержатся личные данные представляемого к награждению, характеристика с указанием конкретных особых заслуг, дата награждения.

               Решение о награждении Благодарственным письмом для организаций, коллективов принимается Главой Томского района на основании ходатайства, подписанного инициатором ходатайства о награждении Благодарственным письмом с приложением наградного листа по форме согласно приложению 1.1. к Положению о Благодарственном письме, в котором содержатся сведения об организации, коллективе, представляемых к награждению, включая характеристику организации, коллектива, с  указанием конкретных достижений (заслуг), а также информация о численности работников, дата награждения.».  
           б) пункт 5 после слова «вносятся» дополнить словами «представительными органами муниципальных образований Томского района,».  

           в) пункт 7 изложить в следующей редакции:

           «7. Для работников организаций:

          количество представляемых к награждению кандидатур не должно превышать 15% от численности работающих в организации, а число лиц, занимающих руководящую должность, не должно превышать 30% от общего списка кандидатур;

         стаж работы в отрасли представляемого к награждению Благодарственным письмом должен быть не менее 7 лет.».
           г) дополнить пунктом 7.1. следующего содержания:

         «7.1. К ходатайству о награждении организации должна быть приложена историко-архивная справка о ее создании, а также сведения о конкретных достижениях коллектива.».

          д) дополнить пунктом 8.1.  следующего содержания:

        «8.1. В случае, если в наградном листе о награждении Благодарственным письмом не указаны какие-либо сведения и (или) к ходатайству не приложены материалы, указанные в пункте 7.1. распоряжения, внесенное ходатайство и материалы, приложенные к нему, возвращаются Управлением Делами Администрации Томского района инициатору награждения.

          После устранения причин, послуживших основанием для возвращения ходатайства о награждении Благодарственным письмом, ходатайство вносится для повторного рассмотрения.

         Ответственность за достоверность сведений, предусмотренных в ходатайстве о награждении Благодарственным письмом, возлагается на лиц, указанных в пункте 5 распоряжения.».

         е) дополнить пунктом 14.1. следующего содержания:
          «14.1. Глава Томского района вправе принять решение о награждении Благодарственным письмом без соблюдения условий, указанных в пунктах 7, 14 распоряжения.».

         ж) дополнить пунктом 15. следующего содержания:

           «15. Благодарственное письмо подписывается Главой Томского района, а в его отсутствие – лицом, исполняющим обязанности Главы Томского района. Благодарственное письмо скрепляется гербовой печатью Администрации Томского района.».

          з) дополнить пунктом 16 следующего содержания:

          «16. Подготовку проектов правовых актов Администрации Томского района о награждении Благодарственным письмом, оформление Благодарственных писем, подготовку и направление уведомлений об отказе в награждении осуществляет Управление Делами Администрации Томского района.».  

          и) Приложение к Положению о Благодарственном письме Администрации Томского района изложить в новой редакции согласно приложению 2 к настоящему постановлению.
            3. Управлению Делами опубликовать настоящее постановление в газете «Томское предместье» и разместить на сайте Администрации Томского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
            4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Томского района – начальника Управления Делами. 

Глава Томского района                                                                             А.А.Терещенко
Хабарова Т.А.
40 48 59










         Приложение 1
                                                                                     к постановлению Администрации
                                                                                                                 Томского района

                                                                                                                     от 11.06.2019 г.

Приложение 1
к Положению

о Почетной грамоте Администрации Томского района

                                НАГРАДНОЙ ЛИСТ
   о награждении Почетной грамотой Администрации Томского района граждан

1. Фамилия ________________________________________________________________

имя, отчество _____________________________________________________________

2. Должность, место работы ________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

3. Пол ___________________ 4. Дата рождения _______________________________

(число, месяц, год)

5. Какими наградами награжден(а) и даты награждений

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

6. Почтовый адрес организации, в которой работает кандидат на награждение

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

7. Общий стаж работы _________, стаж работы в Томском районе ______________

Стаж работы в отрасли _____________

Сведения подтверждаются кадровой службой

_____________________________________ _________ ___________________________

(должность работника кадровой службы) (подпись)     (инициалы, фамилия)

М.П.

8.   Характеристика   с   указанием конкретных заслуг представляемого к награждению

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

9. Дата награждения _______________________________________________________

Руководитель организации __________________________________________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

М.П.

"__" _____________ 20__ г.

   Приложение 1.1.
к Положению

о Почетной грамоте Администрации Томского района

НАГРАДНОЙ ЛИСТ
о награждении Почетной грамотой Администрации Томского района

коллективов организаций

1. Наименование организации в соответствии с учредительными документами,

ЕГРЮЛ

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2. Почтовый адрес организации

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

3. Численность работающих в организации

___________________________________________________________________________

4. Какими наградами награждена организация, даты награждений

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

5.  Число, месяц, год создания организации (приложить копию архивной справки)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

6.  Среднемесячная заработная плата в организации (для представления к награждению руководителей, заместителей руководителей организации)

___________________________________________________________________________

7.   Минимальная   заработная   плата   для   представления к награждению

руководителей, заместителей руководителей организации)

___________________________________________________________________________

8.  Наличие и размер просроченной задолженности по платежам в бюджет, государственные внебюджетные фонды и по заработной плате, данные об отсрочках и рассрочках этих платежей (для представления к награждению руководителей, заместителей руководителей организации)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

9.   Показатели   производственного   травматизма (для представления к награждению руководителей, заместителей руководителей организации)

___________________________________________________________________________

          Сведения в пунктах 1 - 9 соответствуют действительности

_______________________________ _________ _________________________________

(должность лица, ответственного (подпись)        (инициалы, фамилия)

 за подготовку представления)

М.П.

10.  Информация о вкладе организации в социально-экономическое развитие Томского района ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

11. Дата награждения ______________________________________________________

Руководитель организации _______________ __________________________________

                            (подпись)           (инициалы, фамилия)

М.П.

"__" _____________ 20__ г.

Приложение 1.2.
к Положению

о Почетной грамоте Администрации Томского района

Согласие на обработку персональных данных лица, представляемого к

награждению Почетной грамотой Администрации Томского района
    Я, ___________________________________________________________________,

                                    (Ф.И.О.)

паспорт (иной документ, удостоверяющий личность) _________________________,

__________________________________________________________________________,

                     (серия, номер, кем и когда выдан)

проживающий(ая) по адресу: ________________________________________________

__________________________________________________________________________,

                            (адрес регистрации)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных", в целях рассмотрения моей кандидатуры к награждению   Почетной   грамотой Администрации Томского района, свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие

/кому/ ____________________________________________________________________

                             (инициатор ходатайства)

и Администрации Томского района, находящейся по адресу: г. Томск, ул. Карла Маркса, 56,  на  сбор,  запись,  систематизацию, накопление, хранение, уточнение     (обновление,     изменение),    извлечение,    использование, распространение  (размещение  в  общедоступных  источниках,  в том числе на сайте Администрации Томского района), информации о моих персональных  данных  с  указанием  только фамилии, имени, отчества, даты и места  рождения,  образования  (наименования  учебного заведения и года его окончания),  должности и места работы, общего стажа работы и стажа работы в Томском  районе,  сведений  о  награждении  государственными и отраслевыми наградами,    характеристики),   предоставление,   доступ,   обезличивание, блокирование, удаление  и  уничтожение  моих персональных данных (фамилии, имени, отчества, даты и места рождения, образования (наименования учебного заведения  и  года  его  окончания), должности и места работы, общего стажа работы   и   стажа   работы  в  Томском  районе,  сведений  о  награждении государственными   и  отраслевыми  наградами,  адреса  регистрации,  данных документа,  удостоверяющего личность), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств.

    Подтверждаю, что ознакомлен(а) с основными положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных".

    Настоящее согласие действует до истечения определяемых в соответствии с действующим законодательством сроков хранения персональных данных.

    Оставляю за собой право отзыва данного согласия по моему письменному заявлению.

__________________     ___________________     ____________________________

      (Дата)                (Подпись)                  (Расшифровка)











         Приложение 2

                                                                                     к постановлению Администрации
                                                                                                                 Томского района

                                                                                                                     от 11.06.2019 г.
Приложение 1
к Положению

о Благодарственном письме Администрации Томского района

                                НАГРАДНОЙ ЛИСТ
   о награждении Благодарственным письмом Администрации Томского района

                                  граждан

1. Фамилия ________________________________________________________________

имя, отчество _____________________________________________________________

2. Должность, место работы ________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

3. Пол ____________________ 4. Дата рождения ______________________________

(число, месяц, год)

5. Какими наградами награжден(а) и даты награждений

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

6. Почтовый адрес организации, в которой работает кандидат на награждение

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

7. Общий стаж работы _________, стаж работы в Томском районе ______________

Стаж работы в отрасли ______________
Сведения подтверждаются кадровой службой

_____________________________________ _________ ___________________________

(должность работника кадровой службы) (подпись)     (инициалы, фамилия)

М.П.

8.   Характеристика   с   указанием конкретных заслуг представляемого к награждению

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

9. Дата награждения _______________________________________________________

Руководитель организации __________________________________________________

(подпись) (инициалы, фамилия)

М.П.

"__" _____________ 20__ г.

Приложение 1.1.
к Положению

о Благодарственном письме Администрации Томского района

НАГРАДНОЙ ЛИСТ
о награждении Благодарственным письмом Администрации Томского района

коллективов организаций

1.  Наименование организации в соответствии с учредительными документами, ЕГРЮЛ

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

2. Почтовый адрес организации

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

3. Численность работающих в организации

___________________________________________________________________________

4. Какими наградами награждена организация, даты награждений

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

5.  Число, месяц, год создания организации приложить копию архивной справки)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

          Сведения в пунктах 1 - 5 соответствуют действительности

_______________________________ _________ _________________________________

(должность лица, ответственного (подпись)        (инициалы, фамилия)

 за подготовку представления)

М.П.

6.  Информация о вкладе организации в социально-экономическое развитие Томского района ___________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

7. Дата награждения _______________________________________________________

Руководитель организации _________________ ________________________________

                             (подпись)           (инициалы, фамилия)

М.П.

"__" _____________ 20__ г.

Приложение 1.2.
к Положению

о Благодарственном письме Администрации Томского района

Согласие на обработку персональных данных лица, представляемого к

награждению Благодарственным письмом Администрации Томского района
    Я, ___________________________________________________________________,

                                    (Ф.И.О.)

паспорт (иной документ, удостоверяющий личность) _________________________,

__________________________________________________________________________,

                     (серия, номер, кем и когда выдан)

проживающий(ая) по адресу: ________________________________________________

__________________________________________________________________________,

                            (адрес регистрации)

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных", в целях рассмотрения моей кандидатуры к награждению   Благодарственным письмом Администрации Томского района, свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие

/кому/ ____________________________________________________________________

                             (инициатор ходатайства)

и Администрации Томского района, находящейся по адресу: г. Томск, ул. Карла Маркса, 56,  на  сбор,  запись,  систематизацию, накопление, хранение, уточнение     (обновление,     изменение),    извлечение,    использование, распространение  (размещение  в  общедоступных  источниках,  в том числе на сайте Администрации Томского района), информации о моих персональных  данных  с  указанием  только фамилии, имени, отчества, даты и места  рождения,  образования  (наименования  учебного заведения и года его окончания),  должности и места работы, общего стажа работы и стажа работы в Томском  районе,  сведений  о  награждении  государственными и отраслевыми наградами,    характеристики),   предоставление,   доступ,   обезличивание, блокирование, удаление  и  уничтожение  моих персональных данных (фамилии, имени, отчества, даты и места рождения, образования (наименования учебного заведения  и  года  его  окончания), должности и места работы, общего стажа работы   и   стажа   работы  в  Томском  районе,  сведений  о  награждении государственными   и  отраслевыми  наградами,  адреса  регистрации,  данных документа,  удостоверяющего личность), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств.

    Подтверждаю, что ознакомлен(а) с основными положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных".

    Настоящее согласие действует до истечения определяемых в соответствии с действующим законодательством сроков хранения персональных данных.

    Оставляю за собой право отзыва данного согласия по моему письменному заявлению.

__________________     ___________________     ____________________________

      (Дата)                (Подпись)                  (Расшифровка)
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