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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ   «ТОМСКИЙ РАЙОН»

АДМИНИСТРАЦИЯ ТОМСКОГО РАЙОНА

         РАСПОРЯЖЕНИЕ
«22»___09___2011 г.                                                                                      № 329-П
г. Томск

Об утверждении перечней муниципальных услуг, 
оказываемых Администрацией Томского района, 
ее органами (структурными подразделениями) и 
муниципальными учреждениями Томского района
       В целях повышения качества муниципальных услуг, предоставляемых Администрацией Томского района, ее органами (структурными подразделениями) и  муниципальными учреждениями Томского района, создания организационных и правовых основ оказываемых муниципальных услуг руководствуясь распоряжениями Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 г. №1993-р; от 25.04.2011 г. № 729-р).
СЧИТАЮ НЕОХОДИМЫМ:  
       1. Утвердить Перечень муниципальных услуг, оказываемых Администрацией Томского района, ее органами (структурными подразделениями) согласно приложению 1 к настоящему распоряжению.

      2. Утвердить Перечень муниципальных услуг, оказываемых муниципальными учреждениями Томского района согласно приложению 2 к настоящему распоряжению.

      3. Руководителям органов (структурных подразделений) Администрации Томского района, а так же руководителям муниципальных учреждений Томского района:    

      - привести ранее разработанные регламенты оказания муниципальных услуг в соответствии с утвержденными перечнями; 
      - разработать отсутствующие регламенты оказания муниципальных услуг.
      4. Распоряжение Главы Томского района (Главы Администрации) от 24 ноября 2009 г. №319-П «Об утверждении Перечня муниципальных услуг, оказываемых Администрацией Томского района, и разработке регламентов по оказанию муниципальных услуг»   признать утратившим силу.

      5. Рекомендовать Главам сельских поселений Томского района принять собственные нормативные акты об утверждении Перечня муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления сельских поселений и муниципальными учреждениями.
      6. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на заместителя Главы Администрации – начальника Управления Делами Шрейдер О. А.
            Глава Томского района                                                                            
            (Глава Администрации)                                                              В. Е. Лукьянов
Кнотиков  Е. В. 
40-83-13
                                                                                                                                                                                                          Приложение 1 к распоряжению 

                                                                                                                                                                                                               Администрации Томского района 

                                                                                                                                                            от «22»_____09___2011 года №329-П 

Перечень муниципальных услуг, оказываемых Администрацией Томского района, ее органами (структурными подразделениями), в том числе в электронном виде. 

	Наименование услуг оказываемых Администрацией Томского района, ее органами (структурными подразделениями)
	Наименование Административного регламента


	Зам. Главы ОМСУ ТР, ответственный за оказание муниципальных услуг; Ответственный исполнитель (ФИО, подразделение, должность, телефон, электронная почта)
	Примечание услуга оказывается в том числе в электронном виде

	I. Услуги в сфере образования и науки

	1. Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории субъекта Российской Федерации
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Предоставление информации об организации общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях, расположенных на территории муниципального образования Томского района»
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В.П.

Начальник Управления образования Администрации Томского района Ефимов С.Н.
	услуга оказывается в том числе в электронном виде

	II. Услуги в сфере социальной защиты населения



	2. Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными) 
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги  «Предоставление  информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными)».
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В.П.

Начальник отдела по опеке и попечительству Филюшина О.М.
	услуга оказывается в том числе в электронном виде

	III.  Услуги в сфере культуры



	3. Предоставление информации о времени и месте проведения театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий.
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги  «Предоставление информации о времени и месте проведения театральных представлений, филармонических и эстрадных концертов и гастрольных мероприятий театров и филармоний, киносеансов, анонсы данных мероприятий».
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В. П.

Начальник отдела культуры Ким В. Н. 
	услуга оказывается в том числе в электронном виде

	4. Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования.
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Предоставление информации о проведении ярмарок, выставок народного творчества, ремесел на территории муниципального образования Томский район».
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В. П.

Начальник отдела культуры Ким В. Н.
	услуга оказывается в том числе в электронном виде

	IV. Услуги в сфере жилищно-коммунального хозяйства 



	5. Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке предоставления жилищно-коммунальных услуг населению».
	Заместитель Главы Администрации — начальник Управления ЖКХ, строительства, транспорта и связи Вульф А.В.
	услуга оказывается в том числе в электронном виде

	V. Услуги в сфере имущественно-земельных отношений, строительства и регулирования предпринимательской деятельности



	6. Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду
	 Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Предоставление информации об объектах недвижимого имущества, находящихся в государственной и муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду».
	Заместитель Главы Администрации — начальник Управления по экономической политике и муниципальным ресурсам Матирова И.А. 

Председатель Комитета муниципального имущества Гачкайло Г.И.
	услуга оказывается в том числе в электронном виде

	7. Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Прием заявлений и выдаче документов о согласовании проектов границ земельных участков».
	Заместитель Главы Администрации — начальник Управления по экономической политике и муниципальным ресурсам Матирова И.А. 

Председатель Комитета по земельным ресурсам Тырышкина Т.А.
	услуга оказывается в том числе в электронном виде

	8. Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Выдача копий архивных документов, подтверждающих право на владение землей».
	Заместитель Главы Администрации — начальник Управления по экономической политике и муниципальным ресурсам Матирова И.А. 

Председатель Комитета по земельным ресурсам Тырышкина Т.А.
	-

	9. Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства


	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешений на предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства».
	Заместитель Главы Администрации — начальник Управления по экономической политике и муниципальным ресурсам Матирова И.А. 

Председатель Комитета по земельным ресурсам Тырышкина Т.А.
	-

	10. Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности  
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Приобретение земельных участков из земель сельскохозяйственного значения, находящихся в государственной и муниципальной собственности, для создания фермерского хозяйства и осуществления его деятельности».
	Заместитель Главы Администрации — начальник Управления по экономической политике и муниципальным ресурсам Матирова И.А. 

Председатель Комитета по земельным ресурсам Тырышкина Т.А.
	-

	11. Внесение изменений в ранее выданные документы на предоставление земельных участков
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Внесение изменений в ранее выданные документы на предоставление земельных участков»
	Заместитель Главы Администрации — начальник Управления по экономической политике и муниципальным ресурсам Матирова И.А. 

Председатель Комитета по земельным ресурсам Тырышкина Т. А. 
	-

	12. Оказание консультационной помощи гражданам по вопросам оформления прав на земельные участки
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Оказание консультационной помощи гражданам по вопросам оформления прав на земельные участки»
	Заместитель Главы Администрации — начальник Управления по экономической политике и муниципальным ресурсам Матирова И.А. 

Председатель Комитета по земельным ресурсам Тырышкина Т. А.
	-

	13. Оказание консультационной помощи землеустроительным организациям по вопросам оформления документации на стадии формирования земельных участков.
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Оказание консультационной помощи землеустроительным организациям по вопросам оформления документации на стадии формирования земельных участков».
	Заместитель Главы Администрации — начальник Управления по экономической политике и муниципальным ресурсам Матирова И.А. 

Председатель Комитета по земельным ресурсам Тырышкина Т. А.
	-

	14. Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций».
	Управление делами. Комитет по архитектуре и градостроительству.
	-

	VI. Прочие услуги 



	15. Выдача архивных справок
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Выдача архивных справок».
	Управление Делами. Архивный отдел.
	-

	16. Исполнение социально-правовых и тематических запросов 
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Исполнение социально-правовых и тематических запросов».
	Управление Делами. Архивный отдел
	-

	17. Работа с обращениями граждан
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Работа с обращениями граждан».
	Управление Делами. Архивный отдел
	-

	18. Работа с обращениями граждан: - письменные обращения; - устные обращения.
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Работа с обращениями граждан: - письменные обращения; - устные обращения».
	Управление Делами. Главный специалист по ДОУ
	услуга оказывается в том числе в электронном виде


                                                                                                                                                                                                           Приложение 2 к распоряжению 

                                                                                                                                                                                                                Администрации Томского района 

                                                                                                                                                               от «22»____09________2011 года №329-П 

Перечень муниципальных услуг, оказываемых муниципальными учреждениями Томского района, в том числе в электронном виде. 

	Наименование услуг оказываемых Муниципальными учреждениями Томского района
	Наименование Административного регламента


	Зам. Главы ОМСУ ТР, ответственный за оказание муниципальных услуг; Ответственный исполнитель (ФИО, подразделение, должность, телефон, электронная почта)
	Примечание услуга, оказывается в том числе в электронном виде

	I. Услуги в сфере образования и науки

	1. Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет.
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Прием заявлений о зачислении в муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады), а также постановка на соответствующий учет».
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В.П.

Начальник Управления образования Администрации Томского района Ефимов С.Н.
	-



	2. Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ.
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Предоставление информации о реализации в образовательных муниципальных учреждениях программ дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а также дополнительных общеобразовательных программ».
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В.П.

Начальник Управления образования Администрации Томского района Ефимов С.Н.
	услуга оказывается в том числе в электронном виде

	3. Зачисление в образовательное учреждение
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Зачисление в образовательное учреждение».
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В.П.

Начальник Управления образования Администрации Томского района Ефимов С.Н.
	-

	4. Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение дневника и журнала успеваемости.
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Предоставление информации о текущей успеваемости учащегося в муниципальном образовательном учреждении, ведение дневника и журнала успеваемости».
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В.П.

Начальник Управления образования Администрации Томского района Ефимов С.Н.
	услуга оказывается в том числе в электронном виде

	5. Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках.
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных учебных графиках».
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В.П.

Начальник Управления образования Администрации Томского района Ефимов С.Н.
	-

	6. Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных) и профессиональные образовательные программы.
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Предоставление информации о порядке проведения государственной (итоговой) аттестации обучающихся, освоивших основные и дополнительные общеобразовательные (за исключением дошкольных) и профессиональные образовательные программы».
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В.П.

Начальник Управления образования Администрации Томского района Ефимов С.Н
	-

	7. Предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена.
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Предоставление информации из федеральной базы данных о результатах единого государственного экзамена».


	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В.П.

Начальник Управления образования Администрации Томского района Ефимов С.Н
	услуга оказывается в том числе в электронном виде

	II. Услуги в сфере здравоохранения



	8. Прием заявлений об оказании первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных муниципальных учреждениях и подразделениях скорой медицинской помощи, медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов, а также предоставление информации о такой помощи и постановка на соответствующий учет.
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Прием заявлений об оказании первичной медико-санитарной помощи в амбулаторно-поликлинических, стационарно-поликлинических и больничных муниципальных учреждениях и подразделениях скорой медицинской помощи, медицинской помощи женщинам в период беременности, во время и после родов, а также предоставление информации о такой помощи и постановка на соответствующий учет».
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В.П.

Руководители муниципальных учреждений здравоохранения 
	-

	9. Прием заявок (запись) на прием к врачу в муниципальное учреждение здравоохранения.
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги  «Прием заявок (запись) на прием к врачу в муниципальное учреждение здравоохранения».
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В.П.

Руководители муниципальных учреждений здравоохранения 
	услуга оказывается в том числе в электронном виде

	10. Заполнение и направление в аптеки электронных рецептов
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Заполнение и направление в аптеки электронных рецептов»
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В.П.

Руководители муниципальных учреждений здравоохранения 
	услуга оказывается в том числе в электронном виде

	11. Выдача гражданам муниципальными учреждениями здравоохранения направлений на прохождение медико-социальной экспертизы.
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Выдача гражданам муниципальными учреждениями здравоохранения направлений на прохождение медико-социальной экспертизы».
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В.П.

Руководители муниципальных учреждений здравоохранения
	-

	III. Услуги в сфере социальной защиты населения



	12. Социальная поддержка и социальное обслуживание граждан пожилого возраста и инвалидов
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Социальная поддержка и социальное обслуживание граждан пожилого возраста и инвалидов».
	 Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В.П.

Начальник отдела по опеке и попечительству Филюшина О.М.
	-

	13. Социальная поддержка ветеранов труда, лиц, проработавших в тылу в период Великой Отечественной войны 1941-1945 годов
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Социальная поддержка ветеранов труда, лиц, проработавших в тылу в период Великой Отечественной войны 1941-1945 годов»
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В.П.

Начальник отдела по опеке и попечительству Филюшина О.М.
	-

	14. Социальная поддержка семей, имеющих детей (в том числе многодетных семей, одиноких родителей)
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Социальная поддержка семей, имеющих детей (в том числе многодетных семей, одиноких родителей)»
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В.П.

Начальник отдела по опеке и попечительству Филюшина О.М.
	-

	15. Социальная поддержка жертв политических репрессий
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Социальная поддержка жертв политических репрессий»
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В.П.

Начальник отдела по опеке и попечительству Филюшина О.М.
	-

	16. Социальная поддержка отдельных категорий граждан в соответствии с принятыми нормативными актами субъекта Российской Федерации
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Социальная поддержка отдельных категорий граждан в соответствии с принятыми нормативными актами субъекта Российской Федерации»
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В.П.

Начальник отдела по опеке и попечительству Филюшина О.М.
	-

	17. Назначение и выплата пособия по уходу за ребенком
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Назначение и выплата пособия по уходу за ребенком»
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В.П.

Начальник отдела по опеке и попечительству Филюшина О.М.
	-

	18. Социальная поддержка малоимущих граждан
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Социальная поддержка малоимущих граждан»
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В.П.

Начальник отдела по опеке и попечительству Филюшина О.М.
	-

	19. Назначение и выплата пособия на оплату проезда на общественном транспорте
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Назначение и выплата пособия на оплату проезда на общественном транспорте»
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В.П.

Начальник отдела по опеке и попечительству Филюшина О.М.
	-

	20. Прием заявлений и предоставление льгот по оплате услуг связи
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Прием заявлений и предоставление льгот по оплате услуг связи»
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В.П.

Начальник отдела по опеке и попечительству Филюшина О.М.
	-

	IV. Услуги в сфере культуры



	21. Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах.
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Предоставление доступа к изданиям, переведенным в электронный вид, хранящимся в муниципальных библиотеках, в том числе к фонду редких книг, с учетом соблюдения требований законодательства Российской Федерации об авторских и смежных правах».
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В. П.

Начальник отдела культуры Ким В. Н.
	услуга оказывается в том числе в электронном виде

	22. Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек.
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Предоставление доступа к справочно-поисковому аппарату и базам данных муниципальных библиотек».
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В. П.

Начальник отдела культуры Ким В. Н.
	услуга оказывается в том числе в электронном виде

	23. Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии.
	Административный регламент по оказанию муниципальной услуги «Запись на обзорные, тематические и интерактивные экскурсии».
	Заместитель Главы Администрации-начальник Управления по социальной политике Железчиков В. П.

Начальник отдела культуры Ким В. Н.
	-
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